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TESEKKURLER

Plan International'in Kiiresel Cocuk ve Geng Guvenligi Birimi bu belgeyi ve destekleyici materyalleri
Kuresel Cocuk Guvenligi Hizmeti Mausavirligi (GCPS) ile istisare ederek hazirlamistir
(www.gcps.consulting /baglanti ingilizce kaynaga yénlendirir).

Bu belgeyle ilgili olarak kapsamli bir istisare sUreci yuratilmus ve Plan International Cocuk ve
Yetiskin GUvenligi Odak Kisilerinden katkilar alinmistir. Katilan herkese ve 6zellikle de bu materyali
gelistirmemize yardimcr olmak icin zamanlarini, degerli distncelerini ve kaynaklarini bize sunan
odak kisilerine tesekkur ederiz.

BU MATERYALLERIN UCUNCU TARAFLARCA KULLANILMAK UZERE TAMAMEN
VEYA KISMEN HERHANGT BIR SEKILDE COGALTILMASI VE/VEYA

UYARLANMASI DURUMUNDA PLAN INTERNATIONAL'A TAM OLARAK ATIF
YAPILMALIDIR
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Form A: ilk Teklif/Bildirim ve Onay

Form B: Etkinlikleri Planlanma
Form C: Nihai Teklif ve Onay

Form D: Cocuklar ve gencler icin glivenlik risk degerlendirme sablonu

Siireg ve Yetkilendirme akis semalari Paketi

Etkinlik Onay ve Yetkilendirme Akis Semasi: Tum Etkinlikler (tiim etkinlikler icin tek bir A3 sayfasinda
akis semasi)

Etkinlik Onay ve Yetkilendirme Akis Semasi: Yerel veya Ulusal Etkinlikler

Etkinlik Onay ve Yetkilendirme Akis Semasi: Bolgesel Etkinlikler
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https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Form_C_Final_Proposal_and_Approval_for_Events-IO-Eng-May2018-MD%20reviewed.docx?Web=1
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Etkinlikler

Etkinlik Onay ve Yetkilendirme Akis Semasi: BuyUk Uluslararasi Etkinlikler

TUum materyaller bu belgeyle birlikte paylasilan ayri sikistiriimis klasérlerde veya Cocuk ve Yetiskin
Guvenligi Standartlari ve Uygulama Kilavuzu Kaynak Kitlphanesinde Uzerinde Planet
bulunabilir.

Ucglinca bir taraf iseniz ve bahsedilen kaynaklarin veya formlarin bir kopyasini istiyorsaniz, litfen
Plan International irtibat kisinizle iletisime gecin ve Kiresel Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Birimine
bir talep géndermelerini isteyin.

Not: Herhangi bir baglantiya tiklarsaniz ve baglanti calismazsa, kdpriyii kopyalayip planet anasayfasinda adres
cubuguna yapistirmayi deneyin. Bu sizi dogrudan belgeye gétiirecektir. (Baglanti ingilizce kaynaklara yénlendirir.
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GIRIS

Amac

Asagidaki kilavuz, cocuklar ve gencler icin glvenli etkinlikler planlamaniza ve ydnetmenize yardimci
olacaktir. Kilavuz, yerel, ulusal, iki tarafli, bolgesel ve kuresel etkinlikler de dahil olmak tzere
cocuklarin ve/veya genclerin katildigi cesitli etkinlik turleriyle ilgilidir.

Olaylarin tanimi

"Buyuk/buliyuk uluslararasi” etkinlik nedir?

BuUyuk bir etkinlik veya faaliyet, cocuklarin ve/veya genclerin kendi Ulkeleri disinda,
ailelerinden uzakta kalacaklari bir yere 6nemli mesafeler kat ederek gitmelerini iceren
ve medyanin ilgisini cekmesi veya icermesi muhtemel olan bir dis kurum (6rnegin BM
Genel Kurulu) tarafindan duzenlenen yuksek profilli bir konferans, toplanti, forum
anlamina gelir.

"Plan’in ev sahipligi yaptigi uluslararasi etkinlik" nedir?

Plan'in ev sahipligi yaptigi bir uluslararasi etkinlik, Plan tarafindan dizenlenen ve
cocuklarin ve/veya genclerin kendi Ulkeleri disinda, ailelerinden uzakta kalacaklari bir
yere dnemli mesafeler kat ederek gitmelerini iceren ve medyanin ilgisini cekmesi
muhtemel olmayan bir ydnetim toplantisi, saha ziyareti vb. etkinliktir (6rn. iki tarafli
saha gezisi, kiiresel yonetim toplantisi).

"Bolgesel” etkinlik nedir?

Bolgesel etkinlik, Plan tarafindan duzenlenen bolgesel bir etkinlik (6rnegin bolgesel
yonetim toplantisi) veya bolge icindeki cocuklarin ve/veya genclerin kendi Ulkeleri
disinda, ailelerinden uzakta kalacaklari bir yere gitmesini iceren ve medyanin ilgisini
cekebilecek veya icerebilecek yuksek profilli bir bolgesel konferans, toplanti, forumdur
(6rnegin ASEAN Bdlgesel Cocuk Haklari A8 toplantisi).

"Yerel" veya "ulusal” etkinlik nedir?

Yerel veya ulusal bir etkinlik ya Plan tarafindan organize edilen ulusal bir toplantidir
(6rnegin ulusal Genclik Danisma Komitesi toplantisi) ya da cocuklarin ve genclerin kendi
ulkelerinde belli bir mesafeye, ailelerinden uzakta kalacaklari bir yere gitmelerini iceren
ve medyanin ilgisini cekebilecek veya icerebilecek yuksek profilli ulusal bir konferans,
toplanti, forumdur.

Kilavuz sunlari kapsamaktadir:

» Cocuklarin ve genclerin yetiskinlere yonelik bir etkinlige veya faaliyete dahil edilmesi;
» Ozellikle cocuklara ve/veya genclere yonelik bir etkinlik veya faaliyet yurutmek; ve
« buyuk etkinlikler icin ekstra hususlar.
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Kilavuz sunlari icermektedir:

+ ilkeler ve standartlar;

+ Etkinliklerin planlanmasi ve hazirlanmasi igin streg kilavuzlari;

« etkinliklere katilan herkesin rol ve sorumluluklari, etkinliklerde kullanilacak politika ve
prosedurler, glvenlik konularini anlamalarina yardimci olmak igin ¢ocuklarla ve genclerle
kullanilacak kaynaklar ve etkinlikler icin formlar ve sablonlar hakkinda kaynaklar ve kilavuz
(bunlar ek olarak ayri paketlere dahil edilmistir ve PlaNet'te mevcuttur); (Baglanti ingilizce
kaynaga yonlendirir) ve

«  Etkinliklerin onaylanmasi icin gerekli formlar (Baglanti ingilizce kaynaga yénlendirir) ve
bildirim ve/veya iznin gerekli oldugu seviye

Etkinlik ve faaliyetlerimizden herhangi birine katilan ¢ocuk ve genclerin givende olmalarini
saglamak icin temel bir taahhtdumuz vardir ve bunlar katilanlarin yararinadir. Bu taahhidu yerine
getirmek icin, dnerilen her turld katilimin incelenmesi, uygun iznin verilmesi ve yeterli kaynaklar
kullanarak ¢ocuklarin ve genclerin her turlt etkinlige katihmini dikkatle yénetmemiz esastir. Bu
belgeyi, cocuk ve genclerin etkinlik ve faaliyetlere katiliminin planlanmasi ve ydnetilmesiyle ilgili
hesap verebilirlik dizeylerini artirmak ve bunun her zaman uygun sekilde onaylandigindan ve her
seyden dnce guvenli oldugundan emin olmak icin tasarladik.

A Onemli; Litfen bu kilavuzun anlamli katiimin nasil saglanacagi ve degerlendirilecegi ile ilgili
olmadigini unutmayin (6rnegin, katihm "sembolik" bir uygulama degildir, ancak genclerin
sundugu bilgilere dayanir ve gencler tarafindan baslatilir vb.) Etik ve anlamli katihm konusunda
rehberlik saglayan belgeleri (araglar, kaynaklar ve destekler dahil) Plan Academy'de bulabilirsiniz.
(Baglanti ingilizce kaynaga yénlendirir.)

Bu belge kimin i¢indir?

Bu belge, cocuklarin ve genclerin etkinliklere ve faaliyetlere katiiminin planlanmasinda goérev alan
tum personeli desteklemek Gzere tasarlanmistir. Sizi gerekli tim asamalardan gecirmenin yani sira
temel belgelere ve yetkilendirme sireclerine baglantilar saglayacaktir.

Yerel, ulusal ve bélgesel etkinlikler icin Ulke veya bolge ekipleri onay strecini tanimlayacaktir.
Sadece biuyiik bir etkinlik veya uluslararasi bir etkinlik dizenleyenlerin bu kilavuzda
belirtilen onay slrecini takip etmeleri gerekmektedir. Tim etkinliklerin etik ve anlamli bir
katihm saglamasi ve risk degerlendirmesi ve yonetiminden gecmesi gerekmektedir.

Yoneticilerin, yonetim sorumluluklarini tam olarak yerine getirebilmeleri ve etkinliklerin uygun
sekilde onaylandigindan ve guvenli oldugundan emin olmak amaciyla personeli sorumlu
tutabilmeleri icin bu tur etkinliklerin planlanmasi ve diizenlenmesi konusundaki ilkelerimiz,
standartlarimiz ve yaklasimlarimizdan haberdar olmalari ¢ok 6nemlidir.

Bu belge cocuklara ve genclere yonelik degildir. Cocuklara ve genglere bu bilgileri vermek
isteyen personelin bunu en iyi nasil yapacagini disiinmesi gerekecektir.

Ne yapmam gerekiyor?

Bu belge, cocuklarin ve genclerin dahil oldugu her tarla etkinligin planlanmasi ve yurutilmesinde
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iyi uygulama kilavuzu olarak kullaniimalidir. Her dizeydeki etkinlik ayni zamanda Cocuk ve Yetiskin
Guvenligi Standardi 10 'Guvenli Cocuk ve Geng Katimr' (ingilizce, Fransizca, ispanyolca (Baglantilar
belirtilen dillerdeki kaynaklara yénlendirir) ile uyumlu olmali ve ilgili kilavuzlarimiza (katilim icin
gecerli olanlar dahil) ve yerel mevzuata uygun olmahdir.

Latfen bu belgede agiklanan siUreclerden gegmeyen, uygun imza ve onaya sahip olmayan herhangi
bir cocuk veya geng katihminin mesru olmayabilecegini ve desteklenmeyecegini unutmayin.

Uygun risk degerlendirmelerini yapmazsaniz ve bu durum bir ¢ocuk veya gencin zarar
gérme riskiyle karsi karsiya kalmasiyla sonucglanirsa, size karsi disiplin islemi
uygulayabiliriz.
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1. GOCUK VE YETISKIN GUVENLIGI ILKELERI,
STANDARTLARI VE KAPSAMI

Gocuklari ve gencleri bir dizi etkinlik ve faaliyete dahil etmek sadece calismalarimizin kalitesini
artirmakla kalmaz, ayni zamanda haklarini ve tam potansiyellerini elde etmelerini desteklemek i¢in
calismalarimizin gerekli bir parcasidir. Ancak, cocuklari ve gencleri etkinliklere ve faaliyetlere dahil
ederken, onlarin givenligi ve korunmasi temel diisiincemiz olmalidir.

Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Uygulama Standartlarimizin 'Givenli Cocuk ve Geng Katilimi'
baslikli 10. Standardinda su ifadeler yer almaktadir: "Plan International, ¢cocuklarin ve
genclerin projelere, etkinliklere, faaliyetlere, arastirmalara ve cevrimici sosyal aglara
katildiklarinda ve Plan International ofislerini ziyaret ettiklerinde gtivende olmalarini saglar.”

Guvenli ¢ocuk ve gen¢ katilimi dikkatli, ayrintili ve titiz bir planlama ve hazirlk gerektirir ve en
yuksek uygulama standartlarini karsilamahdir. Cocuklarin ve genclerin gtivende olmalarini ve
korunmalarini saglamak, seyahat etmelerini ve evlerinden uzakta kalmalarini gerektiren
etkinliklerde 6zellikle 6nemlidir. Buyuk etkinlikler icin, bu belge boyunca acik¢a vurgulanan baska
hususlar vardir.

ilkeler

Gocuklarin ve genclerin katilimi asagidaki ilkelere dayanmahdir’.

« Etik bir yaklasim: seffaflik, diriustlik ve hesap verebilirlik: Bu toplanti ve etkinliklerin
hazirlanmasi ve dizenlenmesinde yer alan herkes, cocuklarin ve genclerin yiksek menfaatlerini
on planda tutarak etik bir sirec izlemektedir.

* Cocuk ve geng¢ -dostu bir ortam: Herkes, cocuklarin ve genclerin anlamli bir sekilde yer
almalarina olanak taniyan guvenli, misafirperver, kapsayici ve tesvik edici bir ortam yaratmak
icin caligir.

« Esit firsatlar: TUm ¢ocuklar ve gencler, yaslari, toplumsal cinsiyetleri, ge¢cmisleri, etnik kdkenleri,
yetenekleri, siniflari, kastlari veya diger faktorler ne olursa olsun etkinliklere ve faaliyetlere
katilmak igin esit firsatlara sahip olmalidir. Risk altindaki veya etkilenmis genclere yonelik belirli
kriterleri karsilayan ¢ocuklari ve gencgleri katilmaya tesvik edin.

« Katilim, cocuklarin ve genclerin giivenligini ve korunmasini tesvik eder: Yetiskinler,
cocuklar ve gencler, cocuklarin ve genclerin etkinliklerde yer almalari icin guvenli bir ortami
tesvik eden asgari standartlara ve ilgili ydnergelere ve prosedurlere uyar.

Asgari Gereklilikler

Asagidaki standartlar, diger genel cocuk ve yetiskin guvenligi standartlarini tam olarak
karsiladiginizi varsayarak, ¢ocuklari veya gencleri iceren bir etkinligin devam edebilmesi icin
karsilamaniz gereken asgari gerekliliklerdir. Bu belge ayrica asagidaki gerekliliklerin nasil
karsilanacagina dair rehberlik saglar:

1. Yeterli Planlama ve Risk Degerlendirmesi: Cocuklarin ve genclerin katilimini iceren ¢zel
etkinlikler, faaliyetler ve proje faaliyetleri (6rn. izleme, degerlendirme ve arastirma) uygun
sekilde planlanir, kapsamli bir risk degerlendirmesine tabi tutulur ve bir risk yonetim plani ile

1 Ayrica bakiniz Genglerin Biiyiik Etkinliklere Katilimi - 15 Kilavuz ilke (ingilizce; Fransizca ve ispanyolca).
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birlikte sunulur. Bu, ilgili Plan International kilavuz ilkelerine 2 ve uygun oldugunda, ¢ocuklarin
veya genclerin bakimi, korunmasi ve katiimini dizenleyen yerel mevzuata baglidir.

Buna ek olarak, projeye/etkinlige ve guvenliklerinin 6zellikle endise verici olabilecegi cocuklara ve
genclere 6zgl olanlar da dahil olmak Uzere ¢ocuk koruma ve saglik ve guvenlik risklerine
odaklanir.?

2. Risk Yénetim Planini tamamlayin: Risk yonetim planlari, risk degerlendirmesinde ortaya
konan tiim konulari yeterli bir sekilde ele alir ve cocuk ve yetiskin glivenligi ve genglerin katihmi
odak kisilerinin ve etkinligi yoneten diger kilit personelin iletisim bilgilerini icerir. Plan ofis
direktoru (Ulke, ulusal) tarafindan veya yetkili kisi tarafindan onaylanir.

3. Personelin Etkinlik Oncesi Egitimi: Cocuklara ve genclere eslik eden personel, cocuklarin ve
genclerin glivenligini ve refahini saglamaktan sorumludur ve bu roll yerine getirmek igin yeterli
beceriye ve uygunluga sahiptir. Kendilerine ve etkinlikte yer alan diger kisilere (6rnegin
yukleniciler, tedarikgiler) etkinlik 6ncesi bilgilendirme verilir ve etkinlikteki rollerine uygun olarak
duzenlenen belirli bir etkinlikle ilgili davranis kurallari ve ¢ocuk ve yetiskin guvenligi kaygilari
hakkinda rehberlik edilir.

4. Bilgilendirilmis Onay: Cocuklarinin/gencglerinin  katiimi icin®*  ebeveynlerden/bakim
verenlerden/velilerden (ve uygun oldugunda® cocuklarin veya genclerin kendilerinden) yazil
bilgilendirilmis onay alinir. Onay, katilim i¢cin dnemli olan her sey icin [6nemli iliskili riskler de
dahil olmak Uzere] ve 6zellikle cocuklardan veya genclerden &6zel bir etkinlikte belirli bir rol
oynamalari istendiginde ve/veya bu etkinlik evden uzakta gerceklestiginde acik olmalidir.

5. Cocuk ve Genglerin Giivenligine iligkin Farkindalik: Cocuklarin ve genclerin
etkinliklere/faaliyetlere katiimi anlamhdir ve [gocuklar/gencler] yeterli dlctide hazirlanir.
Ozellikle Plan International'in Cocuk ve Geng Guvenligi Politikasi, istismara karsi giivende olma
haklari, kendilerini giivende hissetme ve bildirimde bulunma haklari ve Plan International
personeli ve ortaklarindan beklemeleri gereken davranislar konusunda bilgilendirilirler.

Genglerin Guvenligi

Bu belgede 'cocuk' 18 yasin®, altindaki herhangi bir kisiyi, 'gencler' veya 'genclik' ise 15 ila 24 yas
arasindaki kisileri ifade etmektedir.” Bu belgede yer alan yonergeler cocuklar ve gencleri
kapsamaktadir. Bu nedenle, destekledigimiz veya temas halinde oldugumuz 24 yasina kadar olan
geng yetiskinler icin de gecerlidir. Her ne kadar bu gencler yetiskin olarak gérulecek ve mumkun
oldugunca fazla sorumluluk Gstlenmeleri icin onlari destekleyecek olsak da, sigorta, yasal ve diger
yukidmlultkler de dahil olmak Gzere onlara karsi bir bakim yakimlaligimauz olacaktir.

Genclerin katilimini kiresel risk yénetimi kilavuzumuz (ingilizce, Fransizca, ispanyolca /baglantilar
belirtilen dillerdeki kaynaklara yonlendirir) ve Cocuk ve yetiskin glvenligi risk degerlendirmesi

.2 Ornegin: Cocuklarin Katiimina llikin llkeler ve Etik - Plan International (Ingilizce); Cocuklari igeren Etkinlikler Paketi (Ingilizce,
I§panyolca); Genglerin Biyuk Etkinliklere Katilimina lligkin llkeler ve Kllayuz (I_nqilizce, Fransizca ve I_spanvolca); Genglerin
Onemli Bolgesel ve Uluslararasi Etkinliklere Katiimina iligkin 15 Kilavuz llke (Ingilizce; Fransizca ve Ispanyolca). PALS: Nasil
Yapilir - Cocuklara Danisin, PALS: Izleme Degerlendirme ve Arastirma Girisimlerine Cocuklar Nasil Dahil Edilir?;

(Yukaridaki baglantilar Ingilizce ve diger dillerde kaynaklara yonlendirir.)

3 Ornegin; evden uzaga seyahat etme, dzel ihtiyaclari olan veya hassas durumdaki cocuklar

4 Bu, Plan’in, onay veren tarafin/bireyin kabul ettigi anlagma igin dnemli olan her seyi, iliskili Gnemli riskler de danhil
olmak Uzere agiklamasi gerektigi anlamina gelir.

5 Veya ebeveynin/bakim verenin onay verme yetkisini devrettigi kisiye - drnegin égretmene

6 Birlesmis Milletler Cocuk Haklar1 Sézlesmesi (UNCRC) dogrultusunda

7 Birlesmis Milletler tanimlar: dogrultusunda
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dogrultusunda ydénetmelisiniz (kaynak 3 /Baglanti ingilizce kaynaga yonlendirir). Risk
degerlendirme surecinin bir parcasi olarak seyahatin niteligi ve 18 yasindan buyuk genclerin
olgunluk ve kapasitelerine iliskin degerlendirmelerin yapilmasi gerekecek ve Ulusal Kurum veya
Ulke Ofisi daha sonra uygun tedbirleri almak icin takdir yetkisini kullanacaktir.

Her durumda, risk degerlendirmesi (Form D /Baglanti ingilizce kaynaga yonlendirir) ve onay bu
kilavuzda agiklanan olagan sureci takip etmelidir.

Bazi durumlarda risk dislik olarak degerlendirilebilir ve tiim destek paketine ihtiyacimiz
olmadigina karar verebiliriz. Ornegin, daha énce kapsamli ve bagimsiz bir sekilde seyahat
etmis 18-24 yas arasi bir geng Paris'ten Briksel'deki bir etkinlige seyahat ediyorsa, bir
refakatci ile seyahat etmesine gerek olmadigina karar verebiliriz. Ancak, ¢cogu durumda tam
destek paketinin gerekli olacagini diisiiniiyoruz. Ornegin, 18-24 yas arasi bir gen¢ Benin'deki
kucuk bir topluluktan seyahat ediyorsa ve daha 6nce kdyinun disina hi¢ seyahat etmemisse,
18 yas alti genclere yonelik seyahat rehberimizin tamamina uyulmasi uygun olacaktir - bir
refakatci ile seyahat, yeterli hazirlik siiresi, bir akran ile seyahat vb.

Plan International ofisimizin olmadigi veya Plan International’in
etkinligi duzenlemekten veya kontrol etmekten sorumlu olmadigi
etkinlikler

Cocuklart ve gencleri dahil etmenin faydalarini ve olasi maliyetlerini, onlar icin olasi riskler ve
olumsuz sonuglar da dahil olmak Gzere degerlendirin.

Esasen yetiskinlere ydnelik olan bir etkinlige cocuklarin veya genclerin dahil edilmesi her zaman
etkinligin dogasini ve nasil organize edilmesi gerektigini degistirir. Baslangic asamasindaki ilk soru
her zaman "Cocuklari veya gencleri dahil etmek uygun mu?" olmalidir. Cocuklarin veya genclerin
anlamli ve givenli bir sekilde surece dahil olabilecekleri acik olmalidir. Cocuklari veya gencleri dahil
etmek bircok fayda saglayabilir, ancak etkinligin sadece yetiskinleri iceren bir etkinlikten farkh
planlanmasi gerektigi anlamina gelecektir.

Etkinlik Plan International ofisi olmayan bir lilkede gerceklestiriliyorsa, , proje lideri
ayrintili ev sahibi Ulke risk degerlendirmesinden sorumludur ve nihai sorumluluk proje
yoneticisine aittir. Bu kosullar kapsamli bir planlama gerektirir ve etkinlik organizatorleriyle
birlikte ¢calismamiz ve muhtemelen bilgi ve gereksinimleri bulmamiza yardimci olabilecek diger
kuruluslarla iletisime gegmemiz gerekir.

BM etkinligi gibi bir etkinligin dizenlenmesinden veya kontroliinden sorumlu degilsek, ,
bu ve baglantili belgelerde agiklanan standartlarin, ilkelerin ve yaklasimlarin asagidaki sekilde
karsilandigindan emin olmak énemli olacaktir.

Etkinlikten sorumlu kurum bir ortaksa, bu belgeyi bir rehber olarak kullanarak onlardan
asgari cocuk ve yetiskin guvenligi ve genclerin katihmi standartlarina uymalarini isteme
konusunda bazi etkilere sahibiz, cinkd bizimle yaptiklari s6zlesme, Plan'in Cocuk ve Yetiskin
Guvenligi Politikasina ve bizimle yaptiklari is icin ilgili asgari gerekliliklere uymalari gerektigini
belirtmektedir.

Bir etkinlige baska bir kurumla ortak sponsorluk yapiyorsak, bu dizenlemeyi kapsayan
anlasma veya mutabakat zapti, diger kurumun daha yUksek standartlari olmadigi sirece, bu
kilavuzun ve baglantili belgelerin sartlarinin etkinligin planlanmasi ve yurattulmesi icin ana
temeli olusturdugunu belirtmelidir. Alternatif olarak, hem Plan International hem de diger
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kurum etkinlikte uygulanacak standartlari tartisabilir ve Gzerinde anlasabilir. Ancak Uzerinde
mutabik kalinan standartlar, cocuk ve yetiskin givenligi ve genclerin katimi standartlarimiz ile
belirlenen standartlarin altina dismemelidir.

+ Bir etkinlige sponsor olan bir kurumlar konsorsiyumunun parcgasiysak, kurumlar bir grup
olarak etkinligin ¢ocuklarin ve genclerin guvenligini nasil saglayacagl konusunda anlasmalidir.
Bu, bir kurumun cocuklarin ve/veya genclerin katilimini organize etme ve yurttme ve etkinlik
sirasinda guvende tutulmalarini saglama konusunda liderlik etmesini icerebilir; bu durumda bu
roll biz Gstlenebiliriz. Alternatif olarak, sorumluluk kurumlar arasinda paylasilabilir ve kurumlar
bunu desteklemek icin Uzerinde mutabik kalinan kilavuzu izlemelidir; bu durumda bu kilavuzu
ortaya koyabilir veya standartlarimiz ve yaklasimlarimizla tutarli oldugundan emin olmak i¢in
baska bir kurumdan 6nerilen kilavuzu inceleyebiliriz. Onerilen kilavuzun ¢ocuk ve yetiskin
glvenligi ve genclerin katihmi standartlarimiz ile belirlenen standartlardan daha dusuk
standartlar belirledigi durumlarda, bu durum faaliyet ve etkinligin degerlendirilmesinin ilk
asamalarindaki tartismalara ve risk degerlendirmesine dahil edilmeli ve sponsorluga devam
edilip edilmeyecegine ve cocuklarin ve genclerin katilimina iliskin karar verme stirecine zemin
saglamalidir.

Her halukarda, diger kurumlari etkilemeye ve bu kilavuz dogrultusunda etkinlik yonetimi igin

yluksek standartlari tesvik etmeye calisacagiz. Bir etkinligin cocuklarin ve genclerin katilimi igin

giivenli olacagindan emin degilsek ve cocuklari ve gencleri korumaya yodnelik dizenlemeleri
etkileyemiyorsak, etkinlikten tamamen ¢ekilme veya en azindan ¢ocuklari ve/veya gencleri dahil
etme planlarimizi sona erdirme hakkina sahibiz.
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2. ROLLER VE SORUMLULUKLAR

Cocuk/geng katiimini veya genglerin katilimini organize etmek i¢in bir proje yonetimi
yaklasimi benimsemek, llke, bolge veya biiyik etkinlikler s6z konusu oldugunda bir
gerekliliktir. Bir etkinligin planlanmasi, hazirlanmasi, koordinasyonu ve iletisiminden sorumlu kilit
kisilerden olusan bir proje ekibi olusturmak, herhangi bir etkinligi yonetmenin ve cocuklarin ve
genclerin etkinlige glvenli, etik ve anlamli bir sekilde katilabilmelerini saglamanin etkili bir yoludur.

Proje ekibinin etkin calismasi, blyuk etkinlikler i¢in teklif formunda belirlenen amag ve hedeflere
dayali olarak baslangictan itibaren net anlasmalar yapilmasiyla desteklenecektir. Roller ve
sorumluluklarin yani sira yetki ve iletisim hatlari da daha 6nce olmasa bile bu asamada
belirlenmelidir. Kimin ne yapacagi ve proje ekibi icinde kimin nihai karar verme yetkisine sahip
oldugu ilgili herkes icin acik olmalidir.

BUyuk, uluslararasi ve bolgesel etkinlikler icin ekibin, proje lideri ve proje yoneticisinin yani sira
proje boyunca hesap verebilirligin nasil strdirtlecegine dair ayrintilar isteyen teklif/bildirim,
planlama ve onay sureclerini tamamlamasi gerekmektedir. Beklenti, Ulke Yénetim Ekibinin bir
uyesi (Ulusal Kurulus veya Ulke Ofisi icin) veya bir direktér (UM icin) olan Ust diizey bir yéneticinin
proje yoneticisi olarak genel sorumluluga sahip olmasidir. Planlama ve organizasyon strecinin kilit
noktalarina aktif katihmin yani sira planlarin ve ilerlemenin dizenli olarak incelenmesi yoluyla
cocuklarin ve genclerin etkinlige guvenli ve etkili bir sekilde katihmini saglamalidirlar.

Projenin yénetiminden proje direktéra ve proje muduru sorumludur. Proje lideri (etkinligin gunlak
sorumlusu), Uzerinde mutabik kalinan planlara uyulmayan durumlari ve sorunlari vurgulamak ve
etkinlige katim konusunda belirtilen hedeflere ulasmamizi engelleyen sorunlar veya engeller
konusunda yardim istemek icin proje yoneticisine dtzenli olarak rapor vermelidir. Buna ek olarak,
cocuklarin ve genclerin etkinlik veya faaliyete katiliminin planlanmasi ve organize edilmesinde
yeterli koordinasyon ve iletisimi saglamak icin bir proje ekibi olusturulmalidir. Ekibin asgari olarak
asagidaki Uyelerden olusmasini bekliyoruz (en azindan buyuk etkinlikler icin).

» Proje Lideri

* Proje Ydneticisi

+ Genglerin Katilimi ve / veya Cocuk ve Yetiskin Guvenligi odak kisisi (bu ayni kisi olabilir)
« {lgili tim ofislerdeki irtibat personeli (her ofisten medya ve iletisim personeli)

- idari ve lojistik islerle ilgilenecek bir kisi.

Proje liderinin, proje yoneticisinin rolleri ve sorumluluklari agiklanmali ve ¢ocuk ve yetiskin
glvenligi/katilm odak kisisi de dahil olmak Uzere diger roller mimkin oldugunca baslangicta
kararlastiriimalidir. Bu asamada mumkun oldugunca, savunuculuk (eger gecerliyse ulusal diizeyde
savunuculugun desteklenmesi dahil), genclerin katilimi (cocuk ve yetiskin gtvenligi ve refakat dahil)
ve iletisim gibi alanlarin yani sira lojistik ve idari isler icin lider personel belirlemek de énemlidir.

ilk asamada yetki, hesap verebilirlik ve iletisim hatlarini netlestirin. Cocuklari ve gencleri iceren bir
etkinligin etkili bir sekilde planlanmasi ve organize edilmesinin anahtari, iyi bir iletisime ve herkesin
duzenli olarak izlenen net, Uzerinde anlasiimis bir plana gére calismasina bagldir. Gérevlerin
tamamlandigindan, zaman ¢izelgelerine uyuldugundan ve herhangi bir sorun veya engel
oldugunda, ¢6zimlerin bulunmasina olanak saglamak icin bunlarin zamaninda isaretlendiginden
emin olmak icin dahil olan herkes arasinda iyi bir iletisim olmasi 6nemlidir.

Gocuklari ve gencleri ilgilendiren her turla etkinlikte farkli rollere sahip ¢ok sayida kisi yer alacaktir.
TUm bu kisilerin ¢cocuklarin ve genclerin gtivenliginin saglanmasi ve giivende tutulmasi konusunda
sorumluluklari vardir. Kaynaklar paketinde, bir etkinlige katilan kisilere kendilerinden ne

Cocuklari ve Gengleri Igeren Etkinliklerin Giivenli Olmasini Saglamak. Plan International Kiiresel GCocuk ve Yetiskin Giivenligi ve Giivenli Katim
Birimi

Sayfa 14/ 43



beklendigini ve c¢ocuk ve yetiskin guvenligi sorumluluklarini agiklamak i¢in bir dizi kilavuz
bulunmaktadir. Asagidaki kilavuzlar kullanilabilir. (Asagidaki kilavuzlarin baglantilar ingilizce
kaynaklara yénlendirir.)
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Kaynak 3: Etkinlik icin Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Odak Kisisi icin Gérev Tanimlari

Kaynak 6: Refakatci Yetiskinler icin Cocuk ve Yetiskin GUvenligi Yonergeleri

Kaynak 13: Tercimanlar icin Kilavuz

Kaynak 14: Gazeteciler ve Medya Calisanlari icin Kilavuz ilkeler

Kaynak 15: Otel / mekan personeli icin Bilgilendirme Rehberi

Genglerin Katilimi ve Glivenligi ekibinin roli

lyi uygulamalari tesvik ederek ve olasi riskleri belirleyip yéneterek zarar riskini azaltmak, etkinlik
icin atanan ¢ocuk ve yetiskin givenligi odak kisisinin ve refakatcilerin sorumlulugundadir. Etkinlik
icin Cocuk ve Yetiskin Glvenligi Odak Kisisinin ayni zamanda Genglerin Katilimi Odak Kisisi
olmasi tavsiye edilir. Bu rollerin ayrildigi yerlerde, her biri icin temel rolt vurguladik. Etkinlikten
once, Cocuk ve Yetiskin Guvenligi ve Genclerin Katilimi Odak Kisileri, asagidakileri yapmak icin lider
personel (savunuculuk, iletisim ve lojistik) ile birlikte calismalidir:

Faaliyet Cocuk ve Genglerin Digerleri
Yetiskin Katilimi Odak
Giivenligi Odak Kisisi
Kisisi
 Etkinlik icin Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Kurulunu X X X (etkinlige katilan
atayin. Bu kurul, etkinlik icin Cocuk ve Yetiskin diger lider
Guvenligi Odak Kisisi ile refakatcilerden ve katilan personel ile)

gruptaki genclerden temsilcilerden olusmalidir
(kurulun biydkliginin katilan grubun buydkligine
bagli olacagini unutmayin. Bir etkinlikte sadece bir
gencin konusma yaptigi durumlarda bir kurula
ihtiya¢ duyulmayacak ve refakatci ile geng, gtivenli
katihmi saglamak icin birlikte calisacaktir).

Genglerle calisan tum refakatcilerin ve X X
personelin (dahili ve harici) Cocuk ve Yetiskin
Guvenligi Politikamiz, Saglik ve Guvenlik
Politikamiz ve etkinlikle ilgili diger kilavuz ilkeler
ve prosedurler hakkinda tam olarak
bilgilendirildiginden emin olun (6rnegin,
refakatgilerin rolleri ve sorumluluklari, gazeteciler
ve medya icin kilavuz ilkeler - bunlarin hepsi bu
belgede belirtilmistir).

* Risk degerlendirmesi yapin. Bu mumkun X X
oldugunca genclere danisilarak yapiimalidir.
* Davet edilecek ulkeleri segin. X X X (savunuculuk
liderleri ile)
» Ulke ve Ulusal Kurumlarin Gst yénetimiyle X X
birlikte calisin
* Bir etkinlige katilacak gencler ve refakatgiler icin X

secimine dair bilgileri Ulke Ofislerine ve Ulusal
Kurumlara goénderin.

» izin ve bilgi formlarini hazirlayin ve génderin. X

+ Ozel gereklilikleri not edin ve bunlari lojistik X
liderine ve Cocuk ve Yetiskin Guvenligi
Komitesine bildirin.
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https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Resource_03_Terms_of_reference_%20for_Safeguarding_Focal_Point_for_the_event-Eng.doc?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Resource_06_Safeguarding_guidelines_for_accompanying_adult_or_charperones-Eng.doc?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Resource_13_Guidelines_for_translator-Eng.doc?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Resource_14_Guidelines_for_journalists_media_professionals_Eng.doc?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Resource_15_Information_Guide-for_hotel_or_venue_staff_EXAMPLE_developed_by_ARO.docx?Web=1

* Ayrilmadan 6nceki faaliyetlerin listesini X
hazirlayin ve etkinlige katilan cocuklar ve/veya
genclerle birlikte gerceklestirilmesi icin
refakatcilere gonderin.

* Etkinlikten 10 hafta dncesinden itibaren X X
refakatcilerle haftalik Skype gérusmelerini
koordine edin.

» Katihmci genclerle paylasabilmeleri icin etkinlik X
gundemini refakatgilerle paylasin.

Cocuklari ve Gengleri Igeren Etkinliklerin Giivenli Olmasini Saglamak. Plan International Kiiresel GCocuk ve Yetiskin Giivenligi ve Giivenli Katim
Birimi

Sayfa 17/ 43



Faaliyet

ve yetiskin glvenligi veya saglik ve gutvenlik
sorunu igin kilit odak kisisi olarak hareket edin
(Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Odak Kisisi).

 Etkinlik sirasinda ortaya ¢ikan herhangi bir cocuk

Cocuk ve Gem;lerin Digerleri
Yetiskin Katilimi Odak

Giivenligi Odak |Kisisi
Kisisi

* Etkinlik sirasinda gunlik gtvenlik bilgilendirme
toplantilarini koordine edin ve yonetin.

 Etkinligin baslangicinda bir cocuk ve yetiskin
guvenligi bilgilendirmesi yapin.

 Etkinligin basinda bir grup anlasmasi oturumu
duzenleyin (Cocuk Ve Yetiskin Guvenligi ve
Genglerin Katihmi Odak Kisileri).

* TUm medya réportajlarinda bir cocuk ve yetiskin
glvenligi temsilcisinin hazir bulundugundan emin
olun.

* Tum etkinliklerin uygun oldugundan, genglerin
yeterli hazirlik stiresine sahip oldugundan ve
etkinlik icin tam bir risk degerlendirmesi
yaptiginizdan emin olun.

* Gerekli takip faaliyetlerinin gelecek plan ve
programlara dahil edilmesini saglamak icin ilgili
teknik danismanlar ile program yoneticileri ve
direktorlerinin takip faaliyetleri hakkinda
bilgilendirildiginden emin olun.

Ek destek ve rehberlige ihtiya¢ duyuldugunda ve/veya sorunlarin giindeme getirilmesi
gerektiginde, Uluslararasi Genel Merkezdeki Kuresel Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Birimine

basvurulabilir.
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3. RISK DEGERLENDIRME KILAVUZU

Gocuklart veya gencleri iceren herhangi bir etkinlik veya faaliyet icin kapsamli bir risk
degerlendirmesi yapmalisiniz. Bunun sonucunda, ¢ocuklarin veya genclerin etkinlige/faaliyete
katilmalarinin bir sonucu olarak karsilasabilecekleri risklere, 6zellikle de guvenliklerine yonelik
risklerin artabilecegi durumlara (6rnegin evden uzaga seyahat ederken) 6zel olarak odaklanan bir
risk yonetimi plani olusturulmaldir. Risk degerlendirmesi etkinlik ve faaliyet boyunca gecerlidir ve
bu nedenle risk degerlendirmeleri ve ydnetim planlar kilit asamalarda ve kosullar degistiginde
veya yeni risklerin farkina vardiginizda gézden gecirilmelidir.

Faaliyet veya etkinlige devam etme karari, ortaya ¢ikan risklerden ve bunlar etkili bir
sekilde yonetme becerimizden c¢ok iyi etkilenebilir. Risk sahipleri risklerin etkili bir sekilde
ybnetilemeyecegini dustiniyorsa, faaliyeti veya etkinligi durdurmayi ya da ¢ocuklari veya
gencleri dahil eetmemeyi diisiinmelisiniz.

Risk degerlendirmeleri ve yénetim planlari ilgili Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Odak Kisisi
tarafindan gézden gecirilmeli ve Ulke veya Ulusal Direktér tarafindan onaylanmalidir.

& Buyuk etkinlikler, ev sahibi Ulkenin/etkinligi baslatan Glkenin (etkinlik risk degerlendirmesi)
ve katilmak Uzere bir cocuk veya gen¢ génderen her ofisin ayrintili bir risk degerlendirmesi
yapmasini gerektirir. Risk degerlendirmesi Ulke veya Ulusal Direktor ya da UM tarafindan
baslatilan bir etkinlik séz konusu oldugunda Kiiresel Etki ve Ortakliklar icra Direktéri tarafindan
imzalanmalidir. Risk degerlendirmeleri, ilgili her yerdeki Cocuk ve Yetiskin Guvenligi odak Kisisi
tarafindan gézden gecirilmelidir.

Risk degerlendirmelerinin yazili bir kaydi olmal ve degerlendirmeler ilgili kilavuzlarimiza ve
cocuklarin ve genclerin bakimi ve korunmasini dizenleyen yerel mevzuata uygun olmalidir.
Degerlendirmeler, ¢ocuklarin ve genclerin saghgini, gtivenligini, korunmasini ve refahini tehlikeye
atabilecek tim potansiyel riskleri kapsamalidir. Yaygin risk alanlarindan bazilari sunlardir:

+ Cocuklarin/genclerin yetiskinler (Plan personeli, Plan disi bireyler) tarafindan istismar edilmesi
(fiziksel/cinsel/duygusal).

« Cocuklarin/genclerin diger cocuklar/gencler tarafindan istismar edilmesi
(fiziksel/cinsel/duygusal) veya zorbaliga maruz birakilmasi.

« Ozel ihtiyaclari olan Cocuklarin/Genglerin ihtiyaclarinin yeterince karsilanmamasi
« Cocuk/Gencg Kisinin uluslararasi etkinliklere katilirken kaybolmasi veya kagmasi.
+ Uluslararasi/uzun mesafeli seyahatlere iliskin riskler.

+ Yaralanma/hastalik/alerji ve diger saglik ve guvenlik sorunlari.

+ Etkinligin gerceklestirildigi mekanin fiziksel givenligi.

+ Ev Ozlemi/kultar soku/dil engeli vb.

« Cocugun/genc kisinin faaliyete/etkinlige katilimi nedeniyle toplumdan/okuldan/devletten gelen
tepki/ceza.

« Etkinlige katilan ¢ocuklar/gencler tarafindan madde/alkol kullanimi veya anti-sosyal
davranislar.

+ Uluslararasi/konaklamali etkinlikler sirasinda uygunsuz konaklama dudzenlemeleri.
+ Cevrimigi faaliyet veya medyaya maruz kalma ile iligkili riskler
+ Etkinlik sonrasinda takip ve destek eksikligi.

Yukaridaki liste kapsamli degildir ve organizatorler 6zel ihtiyaclari olan ¢ocuk ve genclerin
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(6rnegin saglk sorunlari, engelliler, kicuk ¢ocuklar vb.) artan kirilganliklarina dikkat etmelidir.

Risk yonetimi planlari, etkinligi ydneten personelin iletisim bilgilerini ve pozisyonlarini icermelidir.
Personel sayisina ve cinsiyetlerine (kadin, erkek), cocuklarin veya genclerin nasil desteklenecegine
ve dlizenlenen faaliyetlerin guivenligine 6zellikle dikkat etmelisiniz.

Bir cocuk veya gencin ka¢gma riski

Bir cocuk veya gencin evden kagma riski genellikle dusuk olmakla birlikte, genclerin evden uzakta
daha iyi bir hayat aramak icin bagka bir Ulkeyi ziyaret etme firsatini kullandiklarina dair bazi nadir
ornekler vardir. Bir geng, muhtemelen ailesinin destegiyle bu adimi atmaya karar verirse, bunun
olmasini énlemek zordur. Bir gencin 6nemli bir etkinlige katilmaya hazirlanmasi sirasinda, ziyaret
ettigi Ulkede bir ailesi oldugu ve belki de onlari ziyaret etmek, hatta onlarla birlikte kalmak istedigi
ortaya cikabilir. Bununla birlikte, bir gencin gruptan kagma ve diger Ulkede kalici olarak kalma
planini hi¢bir sekilde aciklamamasi veya belirtmemesi de s6z konusu olabilir. Cocugun veya gencin
kacmaya calisacagl acgiksa veya siz ya da diger uUlkedeki vize kurumlari kagma riski oldugundan
sUpheleniyorsaniz, cocugu veya genci etkinlikten geri cekmeyi distinmelisiniz.

Bir etkinlige ev sahipligi yapiyorsaniz, risk yénetimi ve acil durum planinizin bir parcasi olarak bir
cocugun veya gencin kacmaya ¢alismasi veya kaybolmasi (kaybolma veya kagirilma) olasilhigini géz
ontnde bulundurmalisiniz. Proje yonetim ekibinin ve sizin bdyle bir durumda atilacak adimlar
konusunda net olabilmeniz icin bir acil durum mudahale plani gelistirmelisiniz. Acil durum
mudahale plany, ilgili tim yerel bilgileri ve bilgi sahibi olmasi gereken ve/veya yardimla mudahale
edebilecek ilgili kurumlarin iletisim bilgilerini icermelidir.

Ancak, bir cocuk veya geng kacar ve siginma talebinde bulunursa, ev sahibi ofistekiler de dahil
olmak Uzere personelimizin atiimasi gereken adimlar ve ilgili Glkedeki yasal durum hakkinda net
olmasi dnemlidir. Bir cocuk veya gencin kagmasi durumunda hazirlikli olabilmemiz icin ev sahibi
Ulkenin® yerel haritasinin yasal durum, gé¢menlik ve benzeri kurumlarla ilgili bilgileri icermesi
énemlidir.

ihtiyaciniz olan seyler (Asagidaki baglantilar ingilizce ve belirtilen dillerdeki kaynaklara
yonlendirir):

+ Kaynak 4: Cocuklarin ve genclerin katildig| etkinliklerde risk degerlendirmesine iliskin kilavuz
notlar

e Form D: Cocuklar ve gencler icin cocuk ve yetiskin guvenligi risk degerlendirme sablonu

+ Kaynak 17: Cocuklar ve gencler icin glivenlik risk degerlendirme sablonu - GYAP 6rnegi

«  Kuresel risk yonetimi kilavuzu (ingilizce, Fransizca, ispanyolca) (Plan International Risk ve
Sigorta Biriminin Belgeleri)

8 Tm Plan ofislerinin harici gocuk koruma baglami ve kaynaklarinin yerel bir haritasina sahip olmasi bir Cocuk ve
Yetiskin Glvenligi Politikasi standardi gerekliligidir. Bu, cocuklarin karsi kargiya oldugu temel koruma risklerini,
cocuk istismarina yonelik yerel tutumlari, gocuk koruma/refahini dizenleyen mevzuati, yasal cocuk korumayi,
¢ocuk koruma konularinda galisan veya sorumlulugu olan devlet kurumlarinin, yerel sivil toplum kuruluglarinin,
toplum temelli kuruluglarin, saglik hizmetlerinin ve kurumlar arasi forumlarin vb. listesini i¢cerebilir. UM ve UO'lar
gibi program ¢alismasi yapmayan ofislerin, tlkelerindeki bir cocuk ve yetiskin gtivenligi endisesine etkili bir sekilde
midahale edilmesini saglayacak basit bir haritaya sahip olmalari gerekmektedir.

Cocuklari ve Gengleri Igeren Etkinliklerin Giivenli Olmasini Saglamak. Plan International Kiiresel GCocuk ve Yetiskin Giivenligi ve Giivenli Katim

Birimi

Sayfa 20/ 43


https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Resource_04_Guidance_notes_on_risk_assessment_for_events_involving_children_and-young_people-Eng.doc?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Resource_04_Guidance_notes_on_risk_assessment_for_events_involving_children_and-young_people-Eng.doc?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Form_D_Safeguarding_risk_assessment_template_for_children_and_young_people_Eng.docx?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Resource_17_GYAP_F2F_Meeting%202018_Risk%20Assessment_Youth%20Delegates_Eng.docx?Web=1
https://planetteams.planapps.org/risk/team001/TeamDocuments/Managing%20Risk%20in%20Plan%20Risk%20Management%20Toolkit%20-%20REVISED%20December%202017.pdf?Web=1
https://planetteams.planapps.org/risk/team001/TeamDocuments/Managing%20Risk%20in%20Plan%20Risk%20Management%20Toolkit_REVISED%20December%202017_%20French.pdf?Web=1
https://planetteams.planapps.org/risk/team001/TeamDocuments/Managing%20Risk%20in%20Plan%20Risk%20Management%20Toolkit%20-%20REVISED%20December%202017%20Spanish.pdf?Web=1
https://planetteams.planapps.org/risk/team001/Pages/welcome.aspx
https://planetteams.planapps.org/risk/team001/Pages/welcome.aspx

4. COCUK VE GENCLERIN GUVENLIGI POLITIKASI VE
AYRILMA ONCESI FORMLARI

Gocuklarin ve genclerin katilacagl etkinlikler planlanirken ilk dikkat edilmesi gereken husus,
etkinligin glvenli olmasini saglamaktir. Cocuk ve genclerin giivenligine iliskin hususlarin
baslangicta ele alinmasi ve buyik etkinlikler icin Cocuk ve Genglerin Guvenligine iliskin
Teklif/Bildirim/Onay Formlarinin (Baglanti ingilizce kaynaga yénlendirir) doldurularak tim risklerin
kapsandigindan ve etkinlik icin uygun glvenlik 6nlemlerinin alindigindan ve etkinlige giden
sureclerden emin olunmasi esastir.

Etkinlik icin mimkUn olan en kisa surede Cocuk ve Yetiskin GuUvenligi ve Genglerin Katilimi Odak
Kisilerini atayin ve planlama, hazirlik ve etkinlik yonetimi asamalarinda Cocuklarin ve Genglerin
Gulvenligine iliskin Kiiresel Politika [Cocuk ve Yetiskin Glivenligi Politikasi] konularinin ele alinmasini
saglama sorumlulugunu bu kisilere verin.

Dlzenledigimiz ve yurattigumuiz tim etkinlikler Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Politikamiz
kapsamindadir - etkinliklere katilan cocuklarin ve genclerin katilimina ve guvenligine yénelik ilkeler
ve standartlar yukarida, Cocuk ve Yetiskin Glivenligi ilkeleri ve Standartlarinda belirtilmis olup
etkinligi duzenlemekten veya kontrol etmekten sorumlu olmadigimiz durumlarda yapilmasi
gerekenler ayrica belirtilmistir.

Yine de, Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Politikasini, cocuklarla ve genclerle calismaya iliskin davranis
kurallarini ve cocuk ve yetiskin glvenligi prosedurlerini belirli bir etkinlige uyarlamak yararli olabilir
ve bunun icin sablonlar mevcuttur (bkz. kaynak paketi: Kaynak 1 ve Kaynak 2) (Baglanti ingilizce
kaynaga yonlendirir). Diger kurumlarla birlikte yUrattGgumuaz veya c¢ocuklarin ve genclerin
katilmasini destekledigimiz etkinlikler, tim organizatorler tarafindan kabul edilen ve asgari
gerekliliklerimizle uyumlu olan acik bir cocuk ve yetiskin gtvenligi politikasi, davranis kurallari ve
bildirim prosedurleri kapsaminda olmalidir.

Bildirim siireci, olaylari yéoneten Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Odak Kisilerinin mevcut
olmadigi veya konunun lst makamlara aktariimasinin gerektigi durumlar icin acil durum
irtibatlarini da belirlemelidir. Cogu durumda, bu durum Uluslararasi Genel Merkezdeki
Kuresel Cocuk ve Yetiskin Glivenligi Birimi Baskanina bir yonlendirme ya da aktarim
gerektirecektir.

Etkinligi desteklemek icin asagidaki formlar mevcuttur.

Buyuk etkinlikler icin, etkinlikten 6nce formlarin seyahat kaydi b6limini doldurmaniz gerekir. Bu
béliim doldurulmazsa, ¢ocuk veya geng etkinlige katilamayacaktir.

«  Ayrilis Oncesi Bilgi ve Form - Form E2 (Baglanti ingilizce kaynaga yonlendirir) Bu form
asagidakileri icerir:

Bir etkinlige katilan ¢ocuklar ve gencler icin yonergeler

Bir etkinlikte yer alan refakatciler ve personel icin yonergeler

Bir etkinlige katilan ¢ocuklar ve gencler icin s6zlesme formu

Bir etkinlige katilan ¢cocuklarin/genclerin ebeveynleri/velileri icin onay formu
Bir etkinlige katilan ¢ocuklar ve gencler icin saghk ve glvenlik formu

o o o O O O

Bir etkinlige katilan ¢ocuklar ve gencler ile ebeveynleri veya vasileri icin bilgiler
Onemli: 18 yas ve lizeri gengler igin liitfen iist sayfaya bakiniz

Cocuk/genc giivenligi _endiseleri icin _bildirim formu - Form E3 (Baglanti ingilizce kaynaga
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yonlendirir) - Cocuk ve yetiskin glvenligi endiseleri kaydedildikten sonra, cocuk / gen¢ glvenligi
olaylarinin bildirilmesine ydnelik yerlesik prosedurlerimiz araciligiyla isleme alinmahdir. Lutfen tim
vakalari etkinligi ydneten Ulkedeki Cocuk ve Yetiskin GUvenligi Odak Kisisine yonlendirin.

& 'Genclerin' hem 'cocuklarn' (yani 18 yas alti)) hem de 'yetiskinleri' (18-24 yas arasi)
kapsadiginin farkindayiz, ancak genglerin 6zel glivenlik ihtiyaglari oldugunu ve bu nedenle daha
kicuk cocuklardan ve daha buyuk yetiskinlerden ayri olarak degerlendirilmesi gerektigini
dustntyoruz.

Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Politikamiza 18 yasin altindaki herkes i¢cin uymalisiniz (bu yas
grubundaki gencler, yani 15 ila 18 yas arasindakiler de buna dahildir).

Bizimle uluslararasi seyahat eden 18 yas Ustu gencler de (yani 18 ila 24 yas arasi) potansiyel
olarak kirilgan ve risk altinda kabul edilir ve onlara karsi da 18 yas alti genclere karsi oldugu gibi
ayni 6zen yukumluligune sahibiz.

Bu nedenle, Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Politikasinda belirtilen temel koruma ilkeleri ve
yaklasimlari, yaslarini yansitmak icin bazi kiiciik ayarlamalarla birlikte, 18 ila 24 yas arasi
gencler icin de gecerlidir:

Onemli etkinliklere veya faaliyetlere katilim igin:

» Geng kisi 18 yasin Uzerindeyse ebeveyninden veya vasisinden onay almaniza gerek yoktur,
cunku geng kisinin bilgilendirilmis onayini kabul edebiliriz. Ancak, geng kisi seyahate ¢ikmadan
dnce ebeveyni veya vasisi ile bir bilgilendirme toplantisi yapmalisiniz ve 18 yasindan buyukler
icin bile gencler hala buna ihtiya¢ duyabileceginden veya bunu almak isteyebileceginden,
ebeveynlerden izin alinmasiyla ilgili yerel ktltur sorunlarina karsi duyarl olmak énemlidir.

Asagidaki gereklilikler 18 ila 24 yasindakiler icin hala gegerlidir.

+ Bu prosedurler dogrultusunda kuresel ve ulke diuzeyinde bir risk degerlendirmesi
yapmalisiniz ve bu degerlendirme Teklif, Bildirim ve Onay formlarinda (bkz. Bolim 11)
aciklanan surecler dogrultusunda gozden gecirilmeli ve onaylanmalidir.

+  Genc kisi, risk degerlendirmesinin gerekli oldugunu gostermesi halinde takip destegi
saglayabilecek bir refakatci ile seyahat etmelidir.

Geng kisi mevcut programlarimizdan birinin bir parcasi olmalidir (bu, 6rnegin, destekledigimiz

bir cocuk kultibu veya genclik kulibu, bir Genclik Danisma Komitesi, bir genclik guclendirme

programi veya bir genclik istihdam programina dahil olmak ve yeterli takip veya destege izin
vermek icin planlanan etkinlikten sonra alti ay boyunca dahil olmasi beklenen anlamina gelir).
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5. GOCUKLARIN/GENGLERIN SECIMI VE HAZIRLIGI

ilk planlama toplantisinda hangi cocuk ve gencleri sececeginizi diisiinmelisiniz. Secim sureci zaten
gerceklesmisse, bunu gozden gecirmek ve adil bir sekilde ve bu konudaki yerlesik iyi
uygulamalarimiza uygun olarak yUritaldaginden emin olmak énemli olacaktir. Se¢im sureci hala
devam ediyorsa, Uzerinde anlagsmaya varilmis bir slre¢ olusturmaniz gerekecektir.

Akran se¢imi - cocuk ve/veya genclerden olusan grubun kendi aralarinda se¢im yaptig
durumlarda - ana secim yéntemi olarak kullaniimalidir. Bu, Katilim ilkelerimiz ve Etik Kurallarimizla
uyumludur (Bkz. Kaynak 5 (Baglanti ingilizce kaynaga yénlendirir). Tim toplumsal cinsiyet
kimliklerinin katihmi icin ayni sirecler olmali ve bu surecler ayrimc olmamal ve mudmkin
oldugunca kapsayici olmalidir.

Akran secimi ayni zamanda:

« grubun olayla ilgili anlayisini gelistirmek icin bir alan saglar;

+ etkinlige hazirlik ve danismanlik icin akran destegi saglar;

 etkinligin ardindan savunuculugun surdurdlmesi icin akran destegi saglar;
+ psikososyal destek saglar; ve

« grup icinde kayirmaciligi énler.

Akran secimi, etkinlik i¢in belirlenmis kriterler kullanilarak ylz ytze bir toplantida
gerceklestirilmelidir.

Secim hafta sonlari, potansiyel katilimcilar bir araya getirmenin ve onlarla birlikte calisarak
onerilen katihmi, bunun taleplerini ve gerekliliklerini ve cocuklarin ve/veya genclerin katilmaya olan
ilgisini, yetenegini ve uygunlugunu incelemenin iyi bir yolu olabilir. Se¢im etkinliklerinde gencler
yuksek duzeyde katilim ve sorumluluk sergilemeli ve bunu tim planlama ve hazirlik asamasi
boyunca ve stratejik kararlar alma, etkinligin kendisini planlama, organize etme ve degerlendirme
asamalarinda da surdurmelidirler. (Bkz. Kaynak 16 - Geng Delege Secim Kilavuzu) (Baglanti ingilizce
kaynaga yonlendirir)

Cocuklari ve gencleri secerken g6z dntinde bulundurulmasi gereken énemli bir etik nokta vardir;
bu da katihmcilarin 6zgunligiunin kendi 6zel durumlariyla dengelendiginden emin olmaktir.
Ornegin, okula gitmeyen bir cocuk veya genc, egitim hakki hakkinda konusmak icin cok iyi bir
konumda olabilir, ancak bu ¢ocuk veya gence bir etkinlige katilmasi i¢in yatirim yapmak ve ayni
zamanda egitim destegi saglamamak, birlikte calistigimiz cocuklar/gencler icin duydugumuz endise
hakkinda zorlu etik sorular ortaya ¢ikarabilir. Cocuklari ve/veya gencleri secerken, durumlarina
yardimci olan programlarimiza erisimleri oldugundan veya bu programlarin bir pargasi
olduklarindan emin olmak énemlidir - bu, gen¢ kisinin deneyimlerinden bahsetmesine ve ayni
zamanda durumlariyla basa ¢ikmalari icin mevcut firsatlari tartismasina olanak taniyacaktir.

Ozel ihtiyaclari olan ¢ocuklar ve gencler icin 6zel hususlar

Bazi cocuk ve genclerin, kendileriyle ilgilenen ve calisanlara ek sorumluluklar yukleyen &zel
ihtiyaclari vardir.

Farkl yeteneklere sahip ¢ocuklarda, cocugun yasadig fiziksel ya da zihinsel zorluklardan ziyade,
genellikle durum ve/veya cevre ile ilgili faktorler cocugu engelli hale getirmektedir. Mimkun olan
durumlarda, herhangi bir etkinlik icin cevresel faktorler cocugun/genc kisinin ihtiyaglarina gére
uyarlanmaldir.

Cocugun/gencin dahil edilmesini engelleyebilecek tutum ve normlar egitim ve bilgilendirme
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yoluyla ele ainmalidir.

Engelli veya diger 6zel ihtiyaclar olan Cocuklar/Gencler, BM Cocuk Haklari Sézlesmesi ve insan
Haklari Evrensel Beyannamesi dogrultusunda diger tiim ¢ocuk ve genclerle ayni haklara sahiptir.

Ayrica, Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Politikamiz, bu haklara saygi duymamizi ve farkli toplumsal
cinsiyet ve diger kimliklerine bakilmaksizin cocuklara ve genclere uygulamamizi gerektirmektedir.

+ Cocugun nasil dahil edilebilecegini ve desteklenebilecegini belirlemek icin c¢ocuk/genc,
ebeveynler/vasiler ve ilgili tim profesyonellerle ortaklasa calisin.

+ Cocugu/genc kisiyi gruba dahil etmeden 6nce katilimin mumkuan oldugundan emin olun.
+ Ortamda ve etkinligin yarutilme yéntemlerinde makul dizenlemeler yapin.
« Refakatciler cocukla/gencle karsilikli saygiya dayal bir iliski kurmalidir.

« Cocugun/gencin bir iletisim bozuklugu veya o0zel iletisim gereksinimleri varsa, iletisim
yontemlerinde bazi temel beceriler edinmek ve/veya iletisim yéntemlerinin her zaman dahil
edilebilmesini saglamak yararl olacaktir.

« Personel ve refakatciler icin bazi 6zel egitimler faydal olabilir veya bu kisilerin kapsayicihgi
saglamak ve cocugun/gencin 6zel ihtiyaglarini karsilamak icin uygun tutum ve becerilere sahip
olmalarini saglamak icin gerekli olabilir.

«  Ozel ihtiyaclari olan ¢ocuklarin zorbaliga veya diger istismar tirlerine maruz kalma olasilig
diger cocuklara/genclere gére daha yUksek olabilir. Tum etkinliklerde oldugu gibi, katihmcilar
arasinda o6zel ihtiyaclari olan cocuklar/gencler olup olmadigina bakilmaksizin, yetiskinlerin
cocuk/genclere yoénelik davranis kurallarinin yani sira, ¢ocuklar ve/veya genclerin kendi
aralarinda da uygun davranis kurallarinin ve bu konudaki farkindaligin tesis edilmesi hayati
Onem tasimaktadir.

+ Gerektiginde dahil edilmeyi ve desteklenmeyi saglamak icin diger cocuklarin / genclerin
hassaslastirilmasini ve bireysel bir cocugun 6zel ihtiyaglarindan haberdar edilmesini saglamak
gerekebilir (6rnegin, epilepsi hastasi bir gencin personel veya refakatci yokken nébet gegirmesi
durumunda)

+ Bildirim ve yanit verme yollarinin ¢ocuklarin ve genclerin 6zel ihtiyaclarina duyarh ve kullanici
dostu olmasini saglayin. Ozel ihtiyaclari olan cocuklarin, endiselerini ifade etmekte gucliik
cekebilecekleri gerceginin farkinda olarak ve sodylediklerinin 6éneminin hafife alinmamasi icin
dikkatle dinlenmeleri 6zellikle dnemlidir.

«  Ozel ihtiyaclari olan bazi cocuk ve genclerin giivenligini saglamak icin tehlike degerlendirmeleri
gerekli olabilir.

« Cocugun/gencg kisinin ek ihtiyaclari veya davranis zorluklari varsa daha yiksek personel oranlari
gerekebilir.

Mahrem Bakim ihtiyaclari/ Cocugun/gencin kendi basina yapamayacag kisisel veya 6zel
nitelikteki herhangi bir konuda yardim

Cocugun veya gencin mahrem bakim ihtiyaci olup olmadiginin ve gerekirse bunu kimin
saglayacaginin veya yardimci olacaginin belirlenmesi gerekebilir. Ancak, engelli her cocuk veya
gencin 6zel bakim ihtiyaci olmadigini unutmamak énemlidir. Bu, bireye, kisisel deneyime, kilturel
beklentilere ve toplumsal cinsiyete gore degisecek veya bunlar ile tanimlanacaktir.

Genel olarak, personelin/refakatcilerin vb. ¢ocuklarin yakin bakiminin saglanmasina dahil olmasi
beklenmez. Bu islem uygun niteliklere sahip kisiler tarafindan gerceklestirilmelidir. Mahrem bakimi
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kimin yapacagi ve nasil yapilacagi 6nceden kararlastiriimaldir.

Engelli cocuklar/gencler s6z konusu oldugunda ebeveynlerin/velilerin/bakim verenlerin katilimi ve
refakati kabul edilebilir, cinkd cocugun/genclerin 6zel destek ihtiyaclarini en iyi onlar karsilayabilir.
Ancak, ebeveyn/veli/bakim veren/ olmadan seyahat etme fikrinden hoslanabilecekleri ve bir miktar
tarafsizlikla katilmay1 daha kolay bulabilecekleri icin, éncelikle cocuk/geng ile gérismek ve bunun
cocugun/geng kisinin istedigi sey oldugundan emin olmak dnemlidir.

Bazi durumlarda, Plan International ebeveyn/veli/bakim veren ile birlikte ¢cocugun/geng kisinin
refakatcisi rolind de Ustlenmelerinin daha uygun olacagina karar verebilir. Bu durumda Plan,
ebeveyn/veli/bakim verene bu daha genis rolu Ustlenmeleri icin tam destek ve bilgi saglanmasini
temin etmelidir (bkz. bélim 6. Refakatciler/Eslik Eden Yetiskinler).

Mahrem bakim saglarken akilda tutulmasi gereken ilkeler sunlardir: bu tur goérevlerin hassas
dogasl; her ¢ocuga onurlu ve saygili davranma ihtiyaci; uygun derecede mahremiyet ve gizlilik
saglama ihtiyaci; cocugu veya genci kendi bakimlarina mimkin oldugunca dahil etme ihtiyaci; ve
bakimi kimin sagladigi konusunda tutarllik saglamaya calismak

Onay

Bilgilendirilmis onay® - Cocuklarin veya genclerin dizenledigimiz veya destekledigimiz projelere,
etkinliklere ve faaliyetlere katilmalari icin herhangi bir onay vermeden nce, uygun oldugu takdirde
ebeveynlerden ve bakim verenlerden ilgili tUm izinleri almamiz esastir. Bu onay normalde yazili
olacak ve ebeveynler veya bakim verenler ve uygun sekilde c¢ocuklarin/genclerin kendileri
tarafindan imzalanacaktir - biytk etkinlikler icin bkz. Ayrilis Oncesi Bilgi ve Formlar (Form E2).
Cocuklardan/genclerden 6zel bir etkinlikte belirli bir rol Ustlenmelerini istiyorsaniz, 6zellikle de
etkinlik evden uzakta gercgeklesiyorsa, ebeveynlerden veya bakim verenlerden yazili ve
bilgilendirilmis onay istemelisiniz.

Duzenli araliklarla toplantilar planlayin ve planlarin yolunda gittiginden emin olmak i¢in aralarda
ilerleme glncellemeleri isteyin. Etkinlige katilan cocuklar ve gencler Uzerinde dnemli bir etkisi
olabilecek herhangi bir sorun ortaya cikarsa, proje ydneticisinin bunlari mimkin olan en kisa
surede proje direktorine iletmesi 6nemlidir. Eger bir sorun ¢ocuklarin ve genclerin giivenligini riske
atiyorsa veya cocuk/gencg katihminin ilkelerimize uygun olmayacagl anlamina geliyorsa, ¢6zUm
bulunamadigi surece plana devam etmemeyi distinmelisiniz.

Ev sahibi Plan International ofisi ile iyi iletisim ve koordinasyon, etkinlikte islerin sorunsuz
ilerlemesini saglamak icin cok dnemlidir. Bu nedenle, bu iliskinin en basindan itibaren iyi kurulmus
olmasina ve agik iletisim ve isbirligi hatlari bulunmasina dikkat edin.

Refakatcileri, cocuklari ve gencleri kilit noktalardaki proje toplantilarina davet edebilir veya daha
muhtemel oldugu Uzere, onlarla tartismak, planlamak ve hazirlanmak icin ayri toplantilar
duzenleyebilirsiniz. Proje ekibinin Uyeleri bu toplantilari tlke dizeyinde de dizenleyebilir.

Cocuklarin ve genclerin planlamaya dahil edilmesi

GCocuklarin ve genclerin iyi hazirlandiklarindan ve planlama surecine anlamh katkilarda
bulunduklarindan emin olmak icin onlari mimkin oldugunca planlamaya dahil etmek 6nemlidir.
Bunu basarmanin bir yolu, gencler icin birbirleriyle calismalarina ve yaklasan etkinligi
tartismalarina olanak taniyan yonlendirme komiteleri kurmak (6rnegin gen¢ kolaylastiricilar,
rekreasyonel faaliyet organizatorleri, risk degerlendirme grubu, vb) ve yetiskin organizatorlerin
planlama strecinin bir parcasi olarak gencleri etkin bir sekilde dahil etmeleri ve onlarla iletisim

9 Bu, onayIni istedigimiz kigiye, o kisinin kabul ettigi seyle ilgili tiim bilgileri vermemiz gerektigi anlamina gelir.
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kurmalari igin bir yol saglamaktir.

Cocuklarin ve genclerin bilgilendirilmesi

Etkinlikten 6nce, etkinlige katilan cocuk ve genclerle etkinligin niteligi ve katilimlarina iliskin
beklentilerimiz - bunun niteligi, boyutu ve kapsami - hakkinda konusmak &nemli olacaktir.
Genclerle amag ve hedefler tzerinde anlasmaya varmak da dnemlidir.

Projelere, etkinliklere ve faaliyetlere katilan ¢ocuklarin veya genclerin istismara karsi givende olma
haklari konusunda farkindaliklarinin artirilmasi ve yardim almak i¢in nereye basvurabilecekleri de
dahil olmak Uzere kendilerini ve baskalarini glivende tutma konusunda tavsiye ve destek almalari
da ¢ok onemlidir.

Cocuklara/genclere Cocuk ve Geng Guvenligi Politikamizi, onlari giivende tutmak i¢in verdigimiz
taahhutleri, personelimizden ve cocuklarin ve genclerin kendilerinden beklentilerimizi ve ayrica
glvenlik ve koruma konularinda herhangi bir endiseleri veya sikayetleri oldugunda ne yapmalari
gerektigini anlatmalisiniz.

En iyi uygulama, gencleri ¢ocuk ve yetiskin glvenligi risklerini kendi bakis acilarindan
degerlendirmeye dahil etmektir. Katilimci genclerden olusan bir grubu basit bir sablon kullanarak
bir risk degerlendirmesi yapmalari icin gérevlendirebilirsiniz (6rn. Kaynak 17): Cocuklar ve gencler
icin glivenlik risk degerlendirme sablonu - GYAP érnegi) (Baglanti ingilizce kaynaga yénlendirir) ve
tum gruptan girdi almak i¢in tamamlanan taslagi kullanin. Bu, gencler farkli riskler konusunda daha
bilincli hale geldikce ve bunlari kendi kapasitelerinde yénetmek icin daha fazla sorumluluk aldikga,
cocuk ve yetiskin guvenligi risklerini ydnetmenin etkili bir yoludur.

Bunu desteklemek icin, Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Politikamizin ve sikayet prosedurlerinin
cocuk/geng dostu bir versiyonunu 6zet olarak sunmali ve bunlari belirli etkinlik ve faaliyetlerde
duyurmaliyiz.

Etkinliklere katilan ¢ocuklar ve gencler icin guvenlik ve koruma konularinda bilgilendirme ve
aciklama yapilmasina yardimci olmak Uzere kaynak paketinde asagidaki kaynaklar mevcuttur.
(Asagidaki baglantilar ingilizce kaynaklara yénlendirir)

+ Kaynak 9: Sizi Glvende Tutmak - Etkinlikteki cocuklar ve gencler icin Gavenlik Politikasi

+ Kaynak 10: Etkinlige katilan cocuk ve genclere Hos Geldiniz Mesaji

+ Kaynak 11: GUvende ve Korunmada Kalmak Guvenlik Bilgilendirme Sunumu

+ Kaynak 16: Geng Delege Secim Kilavuzu

» Kaynak 17: Cocuklar ve gencler icin gtivenlik risk degerlendirme sablonu - GYAP 6rnegi

Zararh bilgilerden korunma

GCocuklar ve gencler, bilmeleri gerekmeyen ve basa c¢ikabilecek anlayis ve olgunluga sahip
olmayabilecekleri her turlt bilgiden korunma hakkina sahiptir. Bu, 6zellikle cinsel konularla ilgili
bilgiler s6z konusu oldugunda gecerlidir. Etkinlikte yer alan tim yetiskinler, ister s6zlU, yazih veya
gorsel isterse baska turlt bir iletisim seklinde olsun, sunum ve tartismalardan elde edilen bilgiler
sonucunda hi¢bir cocuk veya gencin zarar gormemesini saglamakla yukimltdur.

Bu, ¢ocuklarin ve genclerin katildigi etkinliklerde su hususlara dikkat edilmesi gerektigi anlamina
gelmektedir

+ sok edici veya saldirgan hikayeler veya vaka calismalari veya sok edici gértinttler olmamasi;
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+ istismar ve sdmuruye iliskin duygusal kisisel anlatimlara yer verilmemesi;

+ tecavlz veya diger cinsel veya siddet iceren eylemleri tasvir eden rol oyunu veya drama
yapilmamasi;

« diger kulturlere karsi duyarlilik gosterilmesi; ve

« 'kotd' (uygunsuz veya saldirgan) dil kullanilmamasi.

TUum yetiskinler bu tur durumlara karsi dikkatli olmal ve etkinlige katilan ¢ocuk ve genclerin
glvenliginin saglanmasindan sorumlu olmalidir. Organizatérler, uygun olmayan tartismalari
veya sunumlari durdurmaya hazir olmali ve katilan kisilere sunlari hatirlatmalidir:

« etkinlikte cocuklari ve gencleri korumaliyiz;
- faaliyetler profesyonel sinirlar icinde kalmalidir; ve
+ cocuklarin ve genclerin etkinlige biraz ara vermeleri gerekebilir.

Kendini rahatsiz hisseden veya bir sunum ya da tartismaya ara vermek isteyen herkes (cocuk/geng
veya yetiskin) ayrilabilmelidir. Mimkunse toplanti mekaninda, ihtiya¢ halinde danismanlk ve
destek saglanabilecek sessiz bir yer belirlemek dnemlidir.

Ortaklarla calisma

Cocuklar ve gencler bir etkinlige katilmak Uzere baska kurumlardan geliyorlarsa, ortak
kurumlardan belirlenmis temsilcilerle yuksek duzeyde isbirligi yapildigindan emin olmaliyiz.
Personelimizin ortaklari desteklemek ve sureclerinin, planlamalarinin ve hazirliklarinin tatmin edici
ve ilkelerimiz ve standartlarimizla uyumlu oldugundan emin olmak i¢in onlarla ¢ok yakin ¢alismasi
gerekebilir. Personelimizin, cocuklarin ve genclerin etkinlige katilma konusunda olumsuz bir
deneyim yasamalarini dnlemek icin ihtiya¢ duyduklari tim bilgileri almalarini ve hazirlanmalarini
saglamak icin siki calismalari da gerekebilir.

Basin ve iletisim stratejisi

En basindan itibaren, etkinligi cevreleyecek basin ve tanitim faaliyetlerinin niteligini gbz éninde
bulundurmak énemlidir. Basin ve iletisim personeli, kurumumuzdan basinin ilgisi acisindan hangi
basin faaliyetinin beklendigini ve etkinlikte yer alan ¢cocuk ve genglerle irtibata gegmek isteyen basin
mensuplarinin hangi personele danisacagini agik¢a tanimlayan bir strateji gelistirmekten sorumlu
olmalidir. Strateji, personelimizin bunu nasil koordine edecegini ve 6zellikle cocuklarin ve genclerin
cok fazla talep veya uygunsuz sorgulama karsisinda guvenliginin nasil saglanacagini ve dis basinin
cocuklarin ve genclerin isimlerini ve goéruntllerini yayinlamasinin dnlenmesi ile ilgili olarak
etkinligin kendisinde basin faaliyetinin nasil yénetilecegini belirlemelidir.

Bir medya stratejisi gelistirmek, medyanin gencler Uzerindeki ilgisinin yonetilmesine yardimci
olmanin yani sira, genclerin katihmlarindan en iyi sekilde yararlanmalarini da saglayacaktir. Medya
personelimiz, etkinlikten en az 6 hafta dnce genclerin konusmalarini hazirlamalarina
yardimci olmak icin kullanabilecekleri bir konugsma maddeleri listesi hazirlamahidir.

Ayrica, genclerin sorulari yanitlamaya hazirlikli olmalarini saglamak icin iletisim ekipleriyle birlikte
basin egitimi de dizenlenmelidir. Bu egitim sahte gortismeleri de icermelidir. Basin ve iletisim
personeli, genclerin iyi hazirlandiklarindan emin olmak icin mimkun oldugunca gortisme yapilacak
kisilerden gérisme sorularini dnceden istemelidir.
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6. REFAKATGCILER/ESLIK EDEN YETISKINLER

Etkinlik proje yonetim ekibi, etkinlik icin yeterli sayida refakat¢i bulundugundan ve refakatgilerin
cocuklari ve gencleri destekleme konusunda uygun olduklarindan emin olmak icin refakatgilerin
secimini de tartismahdir.

Cocuklara ve/veya genclere eslik edecek refakatgilerin se¢cimine
iliskin kilavuz

Refakatcileri secerken kararimizi, cocuk veya genci tam olarak desteklemek icin gerekli beceri, bilgi,
deneyim, olgunluk ve tutuma sahip olup olmadiklarina dayandirmaliyiz. Refakatcileri nasil
sececegimiz, etkinligin tlrine ve yerine ve c¢ocuklardan ve gencglerden uluslararasi seyahat
etmelerini isteyip istemedigimize bagli olarak degisecektir.

Kesinlikle kaginilmaz olmadikga, refakatgilerin her zaman uygun sekilde egitim almis ve
refakatci olarak hareket etme becerisine sahip personelimiz olmasini bekleriz.

Engelli ¢cocuklar/gencler s6z konusu oldugunda ebeveynlerin/velilerin/bakim verenlerin
katilimi ve refakati kabul edilebilir, clinkii cocugun/genclerin 6zel destek ihtiyaglarini en iyi
onlar karsilayabilir. Ancak, ebeveyn/veli/bakim veren/ olmadan seyahat etme fikrinden
hoslanabilecekleri ve bir miktar tarafsizlikla katilmayi daha kolay bulabilecekleri icin,
6ncelikle cocuk/genc ile gériismek ve bunun ¢ocugun/genc Kisinin istedigi sey oldugundan
emin olmak dnemlidir. Bazi durumlarda, Plan International ebeveyn/veli/bakim veren ile
birlikte cocugun/gencg kisinin refakatcisi rollinii de listlenmelerinin daha uygun olacagina
karar verebilir. Bu durumda Plan, ebeveyn/veli/lbakim verene bu daha genis rolu
ustlenmeleri icin tam destek ve bilgi saglanmasini temin etmelidir.

Personelimizden birini refakatci olarak kullanmanin mimkdn olmadigl ve refakatci olarak Plan
International Uyesi olmayan bir personeli, 6rnegin ortak bir kurumun personelini kullandigimiz
istisnai durumlarda, bu goérevi yerine getirmesi icin disaridan bir kisiyi istihdam ediyor olsaydik
uygulayacagimiz ilkeyi uygulamaliyiz. Buna ek olarak, bunun i¢in bir gerek¢e sunmaniz ve proje
yoneticisinin karari imzalamasi gerekir.

Refakatciler, 6zellikle etkinlikleri kapsayan risk modUli de dahil olmak UGzere ¢ocuk koruma egitimi
almis olmahdir.

» Secim, bir mulakat sUrecine dayali olarak kisinin becerileri, bilgisi, olgunlugu ve gérevleri yerine
getirme deneyiminin degerlendirilmesini icermelidir.

+ Kisi, ilgili Ulkede mevcut olan ge¢mis kontrolleri de dahil olmak Uzere guvenli ise alim
uygulamalarimiz dogrultusunda uygun sekilde incelenmelidir.

+ Kisi, Cocuk ve Yetiskin GUvenligi Politikamiza ve Davranis Kurallarimizi okumali ve bunlar
hakkinda bilgilendirme almalidir, bdylece refakat¢i olarak hareket ederken Davranis
Kurallarinda belirtilen ayni davranis kurallarina ve etkinlik i¢in belirledigimiz ekstra kurallara
uymalidir.

« Etkinlikte yer alan diger personelle birlikte, refakatgiye de etkinlikle ilgili olarak, etkinlik icin
Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Odak Kisilerini ve herhangi bir cocuk ve yetiskin givenligi sorunu
icin izlemeleri gereken bildirim surecini listeleyen eksiksiz bir bilgilendirme paketi verilmelidir.

+ Refakatci uygun sekilde egitim almis olmali veya refakatci gérevlerini bekledigimiz standartta
yerine getirebilmelerini saglamak icin bizden yeterli bilgilendirme almis olmalidir.

+ Refakatcinin etkinlik icin belirlenen politika, kural ve benzeri sartlari ihlal ettigi durumlari
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yonetmek icin bir anlasma yapilmalidir. (Ornegin, kisinin performansindan memnun degilsek,
bunu ortak kurumda kime bildirmemiz gerektigi acik olmahdir).
Bu nedenle, planlamanin refakatcilere ihtiya¢ duyulmadan 6nce basladigindan emin olmak
onemlidir; bdylece personel refakatcilerini mumkdn olan en kisa strede belirlemeye baslayabiliriz
ve bu mUimkun degilse, rol icin baskalarini belirlemek ve hazirlamak icin yeterli zamanimiz olur.

Refakatci/eslik eden yetiskinlerin se¢cimine iliskin yol gosterici ilkeler

+ Cocuk veya genclerin kendilerine kimin refakat edecegi konusundaki géruslerine her zaman en
yuksek 6nem verilmelidir.

« Birlikte calistgimiz gencler - yani faydalanicllar - katildigimiz ¢ocuklara mentorluk roli
oynayabilirken, asla etkinlik icin refakatci olarak kullanilmamahdirlar.

« Bir refakat¢i her zaman 24 yasin tzerinde olmalidir.

« Refakatci, gencin guvenligi ve refahi hakkinda saglkli kararlar verebilecek olgunlukta olmalidir.
Bu, iyi muhakeme, elestirel disinme, kriz yonetimi ve iliski kurma konularinda gerekli
kanitlanmis deneyime sahip olmalari gerektigi anlamina gelir.

« Refakatgi, etkinlige etkin bir sekilde katilabilmeleri icin her zaman ¢ocugu/genc kisiyi korumak,
desteklemek ve gdzetmek icin oradadir.

« Geng bir kiza eslik etmesi icin bir erkek refakatcinin dahil edilmesi koruma nedenleriyle tavsiye
edilmez ve erkek refakat¢i geng bir kizin 6zel ihtiyaglarina (6rnegin sihhi ihtiyaglar) etkili bir
sekilde cevap veremeyebilir.

« Refakatgi, cocuk veya genc etkinlik icin ayrilmadan dnce ¢ocuk veya gencle birden fazla kez
gorismus olmali ve cocuk veya gencin - 18 yasindan klicukse - ebeveynleriyle en az bir kez
gorismus olmalidir. Gencin 18 yasindan kug¢Uk oldugu durumlarda bu toplanti yiz ylze
yapilmalidir. Gencin 18 yas ve Ulzerinde oldugu durumlarda, gérismenin yiz yize mi yoksa
diger yontemlerle mi (6rnegin telefon veya skype ile) yapilacagi tUlkenin takdirine baglidir ve risk
degerlendirmesine dayanmahdir.

«  Ust duizey bir yénetici, bir etkinlik icin kag refakatciye ihtiyac duyulduguna ve cinsiyet dengesine
asagidaki hususlara gore karar vermelidir:
» Cocuklarin ve genclerin yaslari ve cinsiyetleri;
» cocuklarin ve genclerin herhangi bir 6zel ihtiyaci olup olmadigi; ve
» Etkinligin niteligi ve konaklama duzenlemeleri.

« Acil bir durumda ihtiya¢ duyulmasi halinde her zaman fazladan refakatci bulundugundan emin
olun. Beklenmedik durum planlari, bir refakatcinin son dakikada seyahat edemeyebilecegini
veya etkinlik sirasinda hastalanabilecegini dikkate almalidir; bu durumda diger personel
hazirlikli olmali (6rnegin vize ve pasaport hazir) ve Ulke Ofisinde veya Ulusal Kurumda ve ev
sahibi Ulke Ofisinde yerlerini almak Gzere beklemede olmalidir.

+ Refakatgilerin, cocuklara ve genclere tercimanlik yapmak disinda etkinlikte baska bir roli
olmamalidir. Bir refakatci ayni zamanda tercimanlik da yapiyorsa, refakatci sorumluluklarinin
tercime gorevlerinden daha 6ncelikli oldugundan emin olmaya dikkat etmelisiniz.

« Refakatgiler, ilgili yonetici tarafindan onaylanan net bir dizi beklentiye sahip olmali ve bu
yonetici, refakatci olarak goérev yapacak personeli onaylamalidir.

Deneyimlerimizden ¢ikardigimiz bazi dersler:

« Uluslararasi bir etkinlikse, refakatciler ilk kez denizasir bir iilkede bulunuyor olabilir,

Cocuklari ve Gengleri Igeren Etkinliklerin Giivenli Olmasini Saglamak. Plan International Kiiresel GCocuk ve Yetiskin Giivenligi ve Giivenli Katim
Birimi

Sayfa 29/ 43



bu nedenle kulttr sokuyla basa ¢ikma becerilerini g6z dntinde bulundurmalisiniz. Cocuklar ve
gencler icin oldugu kadar yetiskinler icin de buna hazirlanmak énemlidir ve yetiskinler evden
uzakta olmayi cocuklardan ve genclerden daha zor bulabilirler, bu nedenle refakatcilerin nasil
basa ¢iktiklarini dikkatle izlememiz gerekir.
Personelimizi refakatci olarak sececeksek, seffaf bir segim prosediirii kullanmamiz ve bu
suirecte cocuklara ve genclere tam olarak danismamiz 6nemlidir.

Refakatci olarak hareket eden ebeveynler, cocuklari Uzerinde kontrolcii ve rekabetci
olabilirler. Ayrica, refakatgi rol ve sorumluluklarini cocuk/gencle akrabaligi olmayan biri kadar
ciddiye almayabilirler. Bu olasi risklerin farkinda olmak planlama asamasinda 6nemlidir ve bir
ebeveyni refakat¢i olarak se¢cmenin uygun olup olmadigini ciddi bir sekilde disinmelisiniz
(engelli bir ¢ocuk/gen¢ s6z konusu oldugunda bunu dustnebileceginiz durumlar igin bu
bélimun giris kismina bakiniz).

Herhangi bir génulliiniin refakatgi olarak kullaniimasi tavsiye edilmemektedir, zira bunu
onlara ¢ok fazla sorumluluk yiklemek olarak degerlendiriyoruz.

Taahhiitte bulunmadan dnce nelerin mimkiin oldugunu 6grenin. Cocuk ve Yetiskin
Guvenligi Politikasi kapsaminda nelerin yasak oldugunu anladiginizdan emin olun. Saha
personeli/refakatciler bazen ebeveynlere tutamayacaklari sézler vermislerdir (6rnegin, bir
refakatci cocukla/gencle ayni odada uyuma s6zU vermis olabilir). Herhangi bir taahhutte
bulunmadan ©6nce neyin mumkin oldugunu 6grenmek ©nemlidir. Bir refakatginin
cocukla/gencle ayni odada uyumasi Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Politikamizi ve Davranis
Kurallari Politikamizi ihlal edeceginden ve mesleki sinirlari asacagindan bu &érnege izin
verilmedigini lutfen unutmayin.

Refakatgciler etkinlige baska nedenlerle katiliyorsa (6rnegin, dizenledigimiz bir etkinlige
katilan cocuk ve genclere eslik eden bir Sivil Toplum Kurulusunu temsil etmek icin), bunun
etkilerini planlama asamasinda netlestirmek énemlidir..

Refakatcilere rolleri ve onlardan ne bekledigimiz konusunda net bir agiklama yapilmalidir.
Ayrica, planlama toplantilarina ve etkinlige katilmak icin yeterli dil becerilerine sahip
olduklarindan emin olmak ve geng kisi icin iyi dizeyde tercimanlik saglamak da énemlidir.

Refakatciler ziyareti aile veya arkadaslarini ziyaret etmek icin bir firsat olarak
kullanmayir umuyorlarsa, , bunu ilgili yoneticilerle gérismelisiniz. Yéneticiler bunun uygun
oldugunu dusunurse, bunun refakatcinin cocugu veya genci destekleme ve korumaya yonelik
mesleki sorumluluklarini aksatmamasini saglamak icin uygun dizenlemeleri yapmalisiniz.
Refakatci arkadaslarini veya ailesini ziyaret ederken ¢ocugun veya gencin her zaman yeterli
sekilde gozetim altinda tutulmasini saglamak mumkin degilse, yoneticiler bu tur ziyaretleri
onaylayamaz. Ayrica, ziyareti arkadaslarinizi veya ailenizi gormek icin degerlendiren refakatgileri
etkileyebilecek go¢cmenlik veya vize kisitlamalari konusunda dikkatli olun.

Refakatgilere gerekli egitim ve destek saglanmalidir. Cocuklarla ve genclerle calisma
konusunda en azindan biraz farkindaliga (ama ideal olarak deneyime veya egitime) sahip
olduklarindan emin olmak 6nemlidir. Personelimizin de ¢ocuklarin ve genclerin ihtiyaclarina
duyarl olduklarindan ve glc sorunlarini fark ettiklerinden emin olmak icin egitime ihtiyaclari
olabilir. Bu, kontroll genclere verebilmelerine ve genclerin her asamada karar alma, strateji ve
oncelikleri belirleme strec¢lerine dahil olmalarini saglamalarina yardimci olacaktir.

Refakatciler ve personel icin hem gayri resmi hem de yapilandiriimis yollarla siirekli destek
hayati 6nem tasimaktadir. Bu, onlara gorevlerini yerine getirirken sahip olabilecekleri
endiseleri, kaygilari veya ihtiyaclari tartisma firsati verir. Refakatgilerin, 6zellikle uzun seyahatler
iceren ve gunlerce suren etkinliklerde, dinlenmek ve iyilesmek icin bos zamanlarinin olmasini
saglamak 6nemlidir.
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+ Yoéneticilerin, planlama toplantilarina katilabilmeleri ve , cocuklarla gencleri etkinlige
hazirlanmalari icin gerektigi sekilde destekleyebilmeleri icin refakat¢i olarak gérev yapan
personelin zamanina dncelik vermeleri hayati 6nem tasimaktadir.

+ Cocuk ve Yetiskin Guvenligi diizenlemelerini gozden gecirmek ve etkinlik dncesinde,
sirasinda ve sonrasinda cocuklari ve gencleri glivende tutmak amaciyla tim riskleri, korumayi
ve pratik dizenlemeleri tam olarak anladiklarindan emin olmak icin refakatcilere zaman
ayirmak da énemlidir.

Kaynak paketi, refakatgilerin bilgilendirilmesi ve egitim almasi i¢in asagidaki faydali yonergeleri
icermektedir.

Korunan ve Saygi Goren, Bakim Gorevinde Mahir Refakatciler arag kiti: (Kaynak 7 belgesi ve
Kaynak 8 power point sunumu) (Baglanti ingilizce kaynaga yénlendirir) - Blyiik etkinliklere katilan
cocuklara ve gencglere destek veren/eslik eden refakatciler/yetiskinler icin pratik bir arag seti ve
bilgilendirmeler dizisi; ayrica refakatci olmak icin gerekli ve istenen kriterleri de igerir. (Plan
International Asya Bdlge Ofisi tarafindan gelistirilmistir.
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7. INCELEME, KONTROL VE BILGILENDIRME

Faaliyette veya etkinlikte cocuklarla ve genclerle ilgilenecek herkesin uygun sekilde incelenmis
olmasi veya etkinlik icin Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Politikamiz hakkinda tam olarak bilgilendirilmis
olmasi ve bu politikayr imzalamis olmasi énemlidir. Etkinlikler planlanirken, otel veya mekan gibi
hizmet saglayicilari ve personel disi kisiler (personel disi refakatgiler, tek seferlik yardimcilar,
gonulluler veya bagis toplayanlar gibi) genellikle gbz ardi edilir.

Etkinlik veya faaliyette yer alan herkesin ¢cocuk ve genclerin glvenligine iliskin standartlari ve cocuk
ve genclerle calismaya iliskin uymalarn beklenen davranis kurallarini anlamasi ve bu konuda
bilgilendirilmesi 6zellikle énemlidir.

Bir etkinlik veya faaliyette ¢cocuklara ve genclere eslik eden, onlari destekleyen veya onlarla birlikte
calisan personel, cocuklarin ve genclerin glvenligini saglamaktan ve refahini korumaktan
sorumludur. Yeterli koruma saglayabildiklerinden emin olmak icin, etkinlikten 6nce genel olarak
cocuklarin/genclerin gtvenligi ile ilgili endiseler ve dizenlenen belirli bir etkinlik veya faaliyetle ilgili
endiseler konusunda ve bunlari 6nlemek veya bunlarla basa ¢ikmak i¢cin hangi adimlari atmalari
gerektigi konusunda bilgilendirme ve rehberlik almalidirlar. Personel, yerel baglamda cocuk/genc
guvenligine iliskin endiselerin bildirilmesi ve bunlara yanit verilmesine yonelik prosedtrler
hakkinda bilgi sahibi olmali ve bu konuda rehberlik almalidir.

Cocuklarin/genclerin bir mekani veya oteli ziyaret etmesini veya orada kalmasini iceren bir etkinlik
dizenleniyorsa, mekanla yapilan sézlesme veya anlasmanin Cocuk ve Genglerin Guvenligi
Politikamizi  yansitmasi, mekan yonetiminin c¢ocuklarla temas konusunda personelinden
bekledigimiz davranis standartlari konusunda bilgilendirilmesi ve mekanin kontrol edilerek
cocuklar/gencler icin glivenli bir ortam olarak degerlendiriimesi (yangin riski, saglik ve givenlik, ilk
yardim vb.) cok 6nemlidir.

Guvenli ise alim ve katiim, ¢ocuklara ve genclere karsi davranis ve ¢ocuk ve yetiskin guvenligi
endiselerinin bildiriimesi ve yanitlanmasi ile ilgili standartlar icin Cocuk ve Yetiskin Guvenligi
Standartlari ve Uygulama Kilavuzumuza bakin (ingilizce, Fransizca, ispanyolca) (Baglantilar
belirtilen dillerde kaynaklara yonlendirir)

Ayrica bkz. Kaynak 15: Bu kilavuzun Kaynak Paketinde yer alan otel/mekan personeli icin
Bilgilendirme Rehberi (Baglanti ingilizce kaynaga yénlendirir) (Plan Asia Bélgesi'nden) .
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8. LOJISTIK VE YONETIM

Etkinlik planlamasinin dnemli bir kismi lojistik ve idari konulardir. Cogu buyuk etkinlik icin, planlama
ve hazirlik asamalarini destekleyen 6zel bir lojistik ve idari personele sahip olmak gerekecektir.
Proje ekibinde, seyahat, konaklama, toplantilarin dizenlenmesi, bltce ve kaynaklarin yénetilmesi
gibi pratik ayrintilarin koordinasyonunu Ustlenebilecek ve ayni zamanda proje ekibine destek
olabilecek, iyi lojistik ve idari becerilere sahip bir kisi bulunmalidir. Bu, 6nemli miktarda zaman ve
caba gerektirebilir ve kisinin zamaninin énemli bir kisminin proje icin ayrilabilecegi konusunda
anlasmak icin kisinin bélim mudurayle birlikte ¢ahismalisiniz.

Lojistik destek olarak calisacak yerel bir kisinin (6rnegin, etkinlige ev sahipligi yapan Plan
International ofisinden bir personel) olmasi da iyi bir fikirdir. Bu kisi, yerel diuzenlemelerin
yapilmasina yardimci olmak icin proje ekibindeki genel lojistik sorumlusu ile birlikte calisabilir ve
ayrica etkinlik sirasinda lojistik ve idari destek icin irtibat kisisi olarak hareket edebilir.

Ucus ve konaklama rezervasyonlarinin yapilmasi ve vizelerin ayarlanmasi gibi lojistik
duzenlemelere iliskin calismalar, strecin baslangicinda mimkin olan en kisa strede baslamahdir.
Vizelerin dizenlenmesi 6zellikle sorunlu olabilir ve personel ile etkinlige katilan cocuklar veya
gencler acisindan blyuk sorunlardan kaginmak i¢in bu konuya odaklanmaniz gerekecektir.

izinler/onaylar - Yukarida aciklanan planlama siireci ve daha énce atifta bulundugumuz ilgili
formlar, bir etkinlige katilan ¢ocuk ve genclerden gerekli bilgi ve iznin alinmasini kapsayacaktir.
Ayrica, seyahat zamanina yakin bir zamanda, 'Cocuklari ve gencleri iceren etkinlikler ayrilis dncesi
bilgi formunu' géndermelisiniz. (Bkz. Form E2) (Baglanti ingilizce kaynaga yonlendirir).

Bir cocuk veya geng bir etkinlige gitmeden once, gerekli tiim izin ve onaylarin alindigindan
ve tim seyahat belgeleri ve dizenlemelerinin hazir oldugundan emin olunmalidir. Ayrica, aldiginiz
saglik bilgilerinin hala dogru olup olmadigini kontrol etmek ve ¢cocugun veya gencin sagliginda
onemli bir degisiklik olup olmadigini kontrol etmek olduk¢a énemlidir. Ayrica, cocuk veya geng
etkinlik icin yola ¢ikmadan énce herhangi bir hastaligl veya sakatligl olup olmadigini kontrol etmeli
ve seyahat etmeye uygun olup olmadiklarina (muhtemelen tibbi tavsiye destegiyle) karar
vermelisiniz.
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9. ETKINLIK YONETIMI

Bircok etkinlik buyuk 6lcekli, karmasik ve bazen de oldukca kaotik olma egiliminde oldugundan,
iletisim ve koordinasyon, ¢ocuklarin korunmasi ve ayrica toplanti, yemek yeme, 6zel beslenme
gereksinimleri, tercime, bulusmak i¢in glvenli alanlara sahip olma, iyi bilgi saglama, dini
gereklilikler (ibadet icin zaman) saglik ve glvenlik hikidmleri vb. dahil olmak Uzere etkinlikte
cocuk/geng katihmini ydnetmek icin ayrintili giinliik dizenlemeler yapmak dnemlidir.

Yararli ipuclari ve oneriler

Tum etkinlikler farkh olsa da, asagidaki bilgiler, cocuklarin ve genclerin katildigi 6nceki
etkinliklerden &grenilenlere dayanan ve etkinliginizi planlarken yardimci olabilecek bazi iyi
uygulama ornekleri, ipuclari ve pif noktalari sunmaktadir.

Etkinligi biz yuritmuyorsak, mekanin ¢ocuklarin ve genclerin ihtiyaglarini karsilamaya uygun
oldugundan ve ayrica etkinligin ilkelerimiz dogrultusunda ¢ocuk ve gen¢ dostu bir sekilde
yuratuleceginden emin olmak icin etkinligi dizenleyenlerle birlikte calisin.

Asagidaki gibi konularda etkinligi planlayan kisilerle birlikte calismalisiniz.

» Oturumlarin zamanlamasi ve etkinligin genel temposu. Cocuklarin ve genclerin hizli
hareket eden bir etkinlikte geride kalmadigindan emin olma.

» Cocuklara ve genclere zamaninda ve erisebilecekleri sekilde yeterli bilgi verildiginden emin
olma.

» Yetiskin sunucular dil kullanimi, sunum tarzi, cocuklarla ve genclerle etkilesim kurma ve
onlari dahil etme, uzun konusma oturumlarindan ve PowerPoint sunumlarina
glvenmekten kac¢inma konularinda bilgilendirerek etkinligi cocuk ve gen¢ dostu hale
getirme.

» Bir cocugun/genc kisinin, refakatcinin mola vermesi gerekiyorsa ayri bir alan olmasini
saglama.

Yangin tatbikatlari ve yangin merdivenleri gibi saglik ve giivenlik konularinin yani sira diger
acil durumlarda ne yapilmasi gerektigi hakkinda yeterince bilgi verildiginden emin olun.

Cocuklarin ve genclerin calisabilecegi iyi bir alan oldugundan emin olun. Bu alan
muUmkunse 6zel olmali veya en azindan cocuklara ve gencglere erisim, givende tutulmalarini
saglayacak sekilde yonetilmelidir.

Gerektiginde tercime hizmetinin saglandigindan emin olun ve cocuklarin ve genclerin
etkinlik ve lojistik hakkinda yeterli bilgiye sahip oldugundan emin olun; bdylece herkes ihtiyag
duyduklari seylere nasil erisecekleri ve yardima ihtiya¢ duyduklarinda veya personelimizle
bulusmalar gerektiginde kime veya nereye gidecekleri konusunda net olacaktir.

Her gin icin yazili bir program veya giindem hazirlayin, , gintiin basinda bunu herkesle
birlikte gbzden gecirin ve degisiklikleri insanlara agik¢a sdéyleyin. Gin boyunca guindemdeki
degisiklikleri herkese bildirmek icin bir iletisim sistemi kurun; 6rnegin metin uyarilari veya
herkesin glincellemeleri almak icin bir araya geldigi belirli zamanlarda 'kontroller'.

Herkesin birbiriyle iletisim kurabilmesi esastir (glvenlik ve verimlilik nedenleriyle) ve bu, bir
etkinlikte yer alan tim personelin, ¢ocuklarin ve genclerin etkinligin gerceklestigi yerde
calisabilen cep telefonlarina sahip oldugundan emin olmak anlamina gelecektir. Bu, cocuklara
ve genclere etkinlik stresince cep telefonu saglamak veya kendi cep telefonlarinin ilgili Glkede
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calismasini saglamak anlamina gelebilir.

Cocuklara ve genclere bos zaman saglamayr unutmayin! Dinlenmek icin molalar ve
zamanlari olmasi ve bazi bos zaman aktivitelerine zaman ayirmalari énemlidir. Cocuklarin ve
genclerin strese girecekleri ve istedikleri gibi tam ve etkili bir sekilde katilamayacaklar dl¢tide
asiri yuk altinda birakilmamalari hayati 6nem tasimaktadir.

Bolca mola veya grup oyun aktiviteleri planlayin ve gezi turlarn gibi aktiviteleri (glvenlik ve
korumayi g6z 6ntnde bulundurarak) saglayin ve bunlara sadik kalin! Ginu ¢ok uzun tutmayin.

Cocuklara ve gencglere kendi materyallerini Uretmeleri ve konusmalari, atélye calismalarini
ve mudahaleleri kendileri icin ilgili ve anlamli olacak sekilde tasarlamalari ve sunmalari icin ¢ok
fazla alan ve firsat verilmelidir. Bu, personelin onlari desteklemesini ve yardim teklif etmesini,
ancak isi devralmamasini veya ¢iktyl kontrol etmeye calismamasini igerir.

Cocuklar ve gencleri hazirlamanin ve etkinlige katilmalarini desteklemenin bir yolu olarak
etkinlikten 6nce mekanin kendisinde atélye calismalari diizenlemeyi disuniin.

Geng savunuculari kullanmanin basarili oldugu kanitlanmistir. Bunlar, 6rnegin etkinlikte
atolye calismalari dizenleme ve sunma konusunda insanlara destek olmak amaciyla danisman
olarak calismak Uzere gorevlendirilen genc yetiskinlerdir (yani 18 yas ve Uzeri).

Gengleri akranlariyla oturumlar dizenlemek icin kullanmak da katimi artirmak ve bir etkinlikte
yer alan genclerin hazirliklarini desteklemek igin iyi bir yoldur.

Oda paylasim planini cok 6nceden organize edin ve ¢cocuktan ¢ocuga istismar, zorbalik vb.
gibi potansiyel riskleri azaltmak icin bunun kapsamli bir risk degerlendirmesine tabi
tutuldugundan emin olun. Oda paylasimi dizenlemeleri ayni toplumsal cinsiyet/cinsel kimlige
(gecis surecinde olabilecek bir gencin istegine ve risk degerlendirmesine gore) ve ayni yas
gruplarina (6r. 16 yasindaki bir genci asla 24 yasindaki bir gencin yanina koymayin) dayali
olmalidir. Oda paylasim plani konusunda kendilerini giivende ve iyi hissedip hissetmediklerini
her zaman genclere danisin. Ayrica, genglerin 'mesai saatleri disinda' destege ihtiya¢ duymalari
halinde refakatcilerinin oda numaralarini bildiklerinden emin olun.

Etkinlikte kimin sorumlu oldugunun ve nihai karar verme sorumlulugunun kimde
oldugunun ac¢ik olmasi icin bir kisiyi delegasyon baskani olarak atayin. Bu normalde,
etkinlige katilacaklari varsayilarak proje yoneticisi olacaktir. Onemli sorunlari proje yéneticisine
iletmek yine de 6nemlidir.

Etkinlik, varligimizin oldugu bir tlkede gerceklestiriliyorsa, ilgili Plan International Ulke veya
Ulusal Ofisi normalde ev sahibi olarak hareket edecek ve delegasyonumuz icin énemli bir
referans noktasi olacaktir, ancak karar verme sorumlulugu yine de etkinlik delegasyonunun
baskanina ait olmalidir. Bununla birlikte, proje yoneticisi ve ev sahibi Plan International ofisinin
temsilcisi etkinlik sirasinda birbirlerine danismali ve yakin isbirligi icinde olmalidir.

Daha énce de belirtildigi gibi, etkinlikte basin faaliyetlerini yénetmek zorlu bir alan
olabilir. Asagidaki tavsiyeler basinin talepleriyle basa ¢ikmaniza yardimci olabilir.

» Cocuklarla ve genclerle gértiismeler icin talebin en yogun olabilecegi zamanlari planlayin ve
bu zamanlarda onlar icin yeterli destek oldugundan emin olun.

» Sorulacak sorulara hazirlikli olabilmeniz ve bunlari cocuklar ve genclerle birlikte gézden
gecirebilmeniz icin basin ¢alisanlarindan sorulart mmkuin oldugunca dnceden alin.

» Farkl veya uygunsuz sorular soran basin kurumlarina karsi kesin bir tavir alin ve
kurumlarina sikayette bulunun.
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+ Gilinun faaliyetlerini anlamalarina yardimci olmak ve 6grenmelerini desteklemek icin
genclerle gunlik bilgilendirme toplantilari yapin. Bu ayni zamanda sagliklarinin (fiziksel,
zihinsel ve ruhsal olarak) iyi durumda oldugundan emin olmak ve bir sonraki gtin icin bulusma
noktalarini ve baslangic saatlerini hatirlatmak icin iyi bir firsat olabilir.

« Etkinlik bitiminde, ayrilislarda sorun yasanmasi ihtimaline karsi, bir personel tim
cocuklar ve gencler ayrilana kadar etkinlik veya ayrilis sehrinde kalmahdir.
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10. ETKINLIK SONRASI ICIN HAZIRLIK

Bir cocugu veya genci, kendileri i¢cin cok zorlayici bir dizi kosulu temsil edebilecek olan gunltk
gerceklikten c¢ikarip, ahstiklarindan cok farkl bir durum yasayabilecekleri baska bir Ulkeye
goéturmenin onlar Gzerinde son derece 6nemli bir etkisi olabilecegini unutmayin. Oyle ki, bazi
cocuklar ve gencler icin ev hayatlarinin gercekligine geri dénmek ¢ok zor olabilir.

Cocuklara ve genclere evlerine déndiiklerinde destek saglayin

Bu degisiklikten kaynaklanabilecek sorunlarla basa cikabilmelerine yardimci olmak icin ¢ocuklar
ve gencleri eve dondukleri zamana hazirlamali ve onlara destek saglamalisiniz. Bunun igin
personelimiz, ortaklarimiz ve ¢ocuklar ve genclerle gérismeler yaparak herkesi normale uyum
saglamada bazi zorluklar yasanabilecegi ihtimaline hazirlamali ve mevcut destekler hakkinda bilgi
vermelisiniz. Destegin ayrintilari olaydan 6nce kararlastirilmali ve ¢ocuklarin ve genclerin destek
isteyebilmeleri ve personelin c¢ocuklarin/genclerin durumunu izleyebilmeleri ve aileleri ve
topluluklariyla birlikte yasamlarina basarli bir sekilde geri dénduklerinden emin olmalari icgin
sistemler kurulmalidir.

Etkinlik sonrasi degerlendirme ve ¢ikarilan dersler

Degerlendirme sudrecinin bir parcasi olarak, 6grenme amaciyla katihmin ve etkinligin bir
degerlendirmesi yapiimalidir. BuUyuUk etkinlikler icin, personelin, refakatcilerin ve genclerin
etkinlikten déndukten sonraki ay icinde Degerlendirme Anketini doldurmalari zorunludur (bkz.
Form E6) (Baglanti ingilizce kaynaga yénlendirir).

Etkinligin sonunda genclerle gbézden gecirme ve degerlendirmeler yapmak o6nemlidir ve
planlamanizda bunu yapmak icin zaman ayrildigindan emin olunmahdir. Degerlendirmeniz
sirasinda, bir cocugun veya gencin katilimini temel Olctitlere gbre degerlendirmelisiniz. Asgari
olarak, Form E6'da verilen degerlendirmedeki sorulari yanitlamalisiniz. (Baglanti ingilizce kaynaga
yonlendirir)

Gengler de etkinlik sonrasi degerlendirmede yer almali ve bu degerlendirmeye katkida bulunmal,
katihmlarinin etkileri ve goruslerinin nasil yorumlandigina dair her tirla bilgiye erisimleri olmaldir.
Degerlendirme Anketini doldururken onlarin gortslerine de yer verildiginden emin olun.

Bir sonraki sefer icin ¢ikardiginiz dersler varsa, lutfen bunlari UM'deki Kiresel Cocuk ve Yetiskin
Guvenligi Birimine iletin, bdylece baskalari da etkinliginizden bir seyler 6grenebilir.

Eylem planlari ve sonraki adimlar

Etkinlikten once, bir etkinlik eylem plani gelistirilmelidir. Cocuk/gen¢ katiimini anlaml kilmanin
bir ydni de onlarin bir projede yer almaya devam edebilmelerini saglamaktir. Bir etkinlige katilan
cocuk ve genclerin etkinlikten sonra da (6rnegin, konuyla ilgili daha fazla gen¢ savunuculugu
planlayarak) dahil olmalari ve dahil olduklari alandaki calismalarimiza katkida bulunmaya devam
edebilmeleri énemlidir. Etkinlik 6ncesinde bir eylem plani olusturulmasi, ¢ocuklarin ve genclerin
etkinlik stresince 6grenmelerini ve etkinliklere odaklanmalarini da destekleyecektir.

GCocuklarin ve genclerin herhangi bir etkinlikte yer almasina yonelik planlama, takip surecinin
ayrintilarini ve cocuklara ve genglere geri bildirimde bulunma, degerlendirmelere, incelemelere ve
o6grenmeye katilma ve ilgili etkinligin ardindan daha fazla eylem ve faaliyet gelistirme veya tavsiye
etme firsatinin nasil verilecegini icermelidir. iste bunu nasil yapabileceginize dair bazi érnekler:
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Program, iletisim ve savunuculuk yoneticilerini, ideal olarak genclerle birlikte, planlanan takip
faaliyetlerine dahil edin.

Bu faaliyetlerin dahil edilebilecegi ve finanse edilebilecegi proje ve programlarin belirleyin. Bu,
diger kurumlarla veya hukimet programlariyla baglanti kurmak anlamina gelebilir.

Genclerin yaptiklari, cikardiklari dersler ve hikimetlerinin verdigi taahhitler konusunda
akranlarina geri bildirimde bulunabilecekleri bir streci destekleyin.

Genclerin tanistiklari genclerle iletisimde kalmayi sirdirmeleri icin desteklenebilecekleri
yollari belirleyin.

Proje yoneticisi ve komitesi tarafindan hazirlanan takip paketlerinin, takip ¢alismalarini
desteklemek Uzere ilgili genclerle paylasildigindan emin olun.
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11. COCUK VE GENCLERI ETKINLIKLERE DAHIL ETME
SURECI

TUum etkinlikler icin, tam risk degerlendirmeleri de dahil olmak Gzere kilavuz eksiksiz bir sekilde
takip edilmelidir. Ancak, farkli etkinlikler icin farkli dizeylerde onay gereklidir; bu bélum "buyuk
etkinliklere" 6zeldir'®, Etkinliginizin siniflandirmasini gérmek ve onaylamak icin lutfen asagidaki
etkinlik siniflandirmasina bakin:

"Buyuk/buiyuk uluslararasi” etkinlik nedir? Buyuk bir etkinlik veya faaliyet, cocuklarin ve/veya
genclerin kendi ulkeleri disinda, ailelerinden uzakta kalacaklari bir yere 6nemli mesafeler kat
ederek gitmelerini iceren ve medyanin ilgisini cekmesi veya icermesi muhtemel olan bir dis
kurum (6rnegin BM Genel Kurulu) tarafindan dtizenlenen yuksek profilli bir konferans, toplanti,
forum anlamina gelir. UM Onayi gereklidir

"Plan’in ev sahipligi yaptigi uluslararasi etkinlik" nedir? Plan'in ev sahipligi yaptigi bir
uluslararasi etkinlik, Plan tarafindan dizenlenen ve cocuklarin ve/veya genclerin kendi Ulkeleri
disinda, ailelerinden uzakta kalacaklari bir yere 6nemli mesafeler kat ederek gitmelerini iceren
ve medyanin ilgisini cekmesi muhtemel olmayan bir yénetim toplantisi, saha ziyareti vb.
etkinliktir (6rn. iki tarafli saha gezisi, kiiresel ydnetim toplantisi). Birden fazla iilkeye seyahat s6z
konusuysa, UM onayi gereklidir. Eger bu iki tarafli ise UM bilgilendirilmelidir ancak imza
gerekli degildir

"Bolgesel" etkinlik nedir? Bolgesel etkinlik, Plan tarafindan dizenlenen bolgesel bir etkinlik
(6rnegin bolgesel yonetim toplantisi) veya bolge icindeki cocuklarin ve/veya genclerin kendi
Ulkeleri disinda, ailelerinden uzakta kalacaklari bir yere gitmesini iceren ve medyanin ilgisini
cekebilecek veya icerebilecek yiksek profilli bir bélgesel konferans, toplanti, forumdur (6rnegin
ASEAN Bolgesel Cocuk Haklari Ag1 toplantisi). Bélge Miidiiriiniin onayi gereklidir. UM
bilgilendirilmelidir.

"Yerel" veya "ulusal" etkinlik nedir? Yerel veya ulusal bir etkinlik ya Plan tarafindan organize
edilen ulusal bir toplantidir (drnegin ulusal Genclik Danisma Komitesi toplantisi) ya da cocuklarin
ve genclerin kendi Ulkelerinde belli bir mesafeye, ailelerinden uzakta kalacaklari bir yere
gitmelerini iceren ve medyanin ilgisini cekebilecek veya icerebilecek ytksek profilli ulusal bir
konferans, toplanti, forumdur. Ulke Direktériiniin veya Ulusal Direktoriin onayi gereklidir.

Bu belgenin buyuk bir kismi cocuk ve gencleri iceren etkinliklerin planlanmasi ve yuratilmesine
iliskin iyi uygulama rehberligi saglasa da, surecin belirli kisimlar1 buylik bir etkinlik
dizenleyenler veya uluslararasi etkinliklere ev sahipligi yapmayi planlayanlar igin
zorunludur.

1
L'S Biiyiik Etkinlikler veya Planlanan Uluslararasi Etkinlikler icin Onemli ve Zorunlu:
(Asagidaki baglantilar ingilizce kaynaklara yénlendirir)

+ Form A: ilk Teklif/Bildirim ve Onay Etkinlik risk degerlendirmesi ile birlikte ilk Teklif/Bildirim
ve Onay, ev sahibi/etkinligi baslatan ofis tarafindan tamamlanmali ve etkinlikten en ge¢ 4 ay
once olmak sartiyla 6 ay icinde Ust yonetimin imzasiyla onaya sunulmaldir.

» Form B: Etkinlikleri Planlama Ulke duzeyinde risk degerlendirmeleri, glincellenmis etkinlik

10 Bu slire¢ UM'de bulunan Kiiresel Cocuk ve Yetigkin Glvenligi Birimi tarafindan tanimlanir ve y6netilir.
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https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Form_A_Initial_Proposal_Notification_Approval_Events-IO-Eng-May2018.docx?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Form_B_Planning_Events-IO-Eng-May2018.docx?Web=1

risk degerlendirmesi ve destekleyici belgelerle birlikte etkinlikleri planlama ve guncellenmis
olay risk degerlendirmesi ve Form C: Nihai Teklif ve Onay ve her bir katilimci Glkenin risk
degerlendirmeleri, etkinlikten en ge¢ 2 6nce olmak sartiyla 3 ay icinde sunulmalidir.t.

* Form E6: Degerlendirme Anketi ve etkinlikten sonraki birinci ay icinde hem personel hem
de gencler tarafindan tamamlanacak eylem plani.

Bu gerceklesmezse, cocuklar veya gencler etkinlige fiziksel olarak katilmamahdir.

Cocuklarin ve genclerin etkinliklere katilimini bildirme ve onaylama
surecine iliskin formlar ve akis semasi goésterimleri

Bu kilavuza eslik eden Teklif/Bildirim ve Onay Formlari Paketinde asagidakileri bulacaksiniz:

(Asagidaki baglantilar ingilizce kaynaklara yénlendirir)

+  Form A: ilk Teklif/Bildirim ve Onay Formu Cocuklarin ve genglerin bir etkinlige katilimi icin ilk
onayi almak tzere doldurulmasi gereken form

+ Form B: Etkinlik Planlama Etkinligin planlanmasina ve hazirlanmasina yardimci olacak bir dizi
gorevi listeleyen ve goérev icin nihai onay icin teklif sunulurken tamamlanmasi gereken etkinlik
planlama (Form C)

« Form C: Nihai Teklif ve Onay Formu_ - etkinlige katilim icin nihai onayr almak tUzere sunulmasi
gereken formdur

« Teklif/bildirim, onay ve 4 etkinlik tiirii icin zaman ¢izelgesine iliskin siireci gésteren ve
aciklayan akis semalari bulunmaktadir, 6rn:.

o Etkinlik Onay ve Yetkilendirme Akis Semasi: TUm Etkinlikler (tiim etkinlikler icin tek
bir A3 sayfasinda akis semasi)

o Etkinlik Onay ve Yetkilendirme Akis Semasi: Yerel veya Ulusal Etkinlikler

o Etkinlik Onay ve Yetkilendirme Akis Semasi: Bolgesel Etkinlikler

o Etkinlik Onay ve Yetkilendirme Akis Semasi: Plan International Ev Sahipliginde
Yapilan Uluslararasi Etkinlikler

o Etkinlik Onay ve Yetkilendirme Akis Semasi: Buyuk Uluslararasi Etkinlikler

Lutfen formlarda ve akis semasinda ayrintili olarak belirtildigi gibi uygun imza ve onay ile
bu belgede aciklanan net siirecten gecmeyen Biiyik bir etkinlige veya Plan'in Ev
Sahipligindeki Uluslararasi etkinlige herhangi bir ¢cocuk veya genc¢ katiliminin mesru
olmayabilecegini ve bunu desteklemeyebilecegimizi unutmayin.

Uygun risk degerlendirmelerini yapmazsaniz ve bu durum bir ¢ocuk veya gencin zarar
gérme riskiyle karsi karsiya kalmasiyla sonucglanirsa, size karsi disiplin islemi
uygulayabiliriz.

Cocuklarin veya genclerin (veya her ikisinin) anlamh bir sekilde katilabilecegi bir etkinlik
belirledikten sonra,", “"Prensip Anlasmasinda” asagidakileri yapmaniz gerekir:

* Proje Lideri olarak, bunun sirece dahil olmamiz ve cocuklari ve/veya gencleri strece dahil
etmemiz i¢in makul bir firsat olduguna dair yoneticinizden 'prensipte’ bir onay alin. Bu s6zIU

11 Biyk etkinlikler, Genglerin Blyik Etkinliklere Katimina iligkin ilkeler ve Kilavuz dogrultusunda bu sekilde tanimlanmalidir
(ingilizce, Fransizca ve ispanyolca). (Baglantilar belirtilen dillerdeki kaynaklara yénlendirir)
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https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Form_C_Final_Proposal_and_Approval_for_Events-IO-Eng-May2018-MD%20reviewed.docx?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Form_E6_Post_Event_Evaluations_Eng.docx?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Form_A_Initial_Proposal_Notification_Approval_Events-IO-Eng-May2018.docx?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Form_B_Planning_Events-IO-Eng-May2018.docx?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Form_C_Final_Proposal_and_Approval_for_Events-IO-Eng-May2018-MD%20reviewed.docx?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Events-Approval_%20and_Authorisation_Flow_Chart__All_Events_Eng.pdf?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Events-Approval_%20and_Authorisation_Flow_Chart_Local_or_National_Events_Eng.pdf?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Events-Approval_%20and_Authorisation_Flow_Chart__Regional_Events_Eng.pdf?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Events-Approval_%20and_Authorisation_Flow_Chart_Plan_Hosted_International_Events_Eng.pdf?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Events-Approval_%20and_Authorisation_Flow_Chart_Plan_Hosted_International_Events_Eng.pdf?Web=1
https://planetteams.planapps.org/eo/proj002/CPNetwork_COs/CPP%20Stds%20and%20Implementation%20Manual/Events-Approval_%20and_Authorisation_Flow_Chart_Major_International_Events_Eng.pdf?Web=1
https://planetteams.planapps.org/pc/Team006/PAC%20Library/GLO-PAC-Principles_and_Guidance_%20for_Youth_%20Participation_%20in_%20Major_%20Events-Final-IO-Apr13.pdf?Web=1
https://planetteams.planapps.org/pc/Team006/PAC%20Library/GLO-PAC-Principles_and_Guidance_%20for_%20Youth_engagement_%20in_Major_events_Final_IO_FR_Sept13.pdf?Web=1
https://planetteams.planapps.org/pc/Team006/PAC%20Library/GLO-PAC-Principles_and_Guidance_%20for_%20Youth_engagement_%20in_Major_events_Final_IO_SP_Sept13%20(2).pdf?Web=1

veya yazili bir anlasma olabilir.
« Hazirliklar icin birlikte calismak istediginiz potansiyel Ulke ofislerine ulasin.

Ayrica, cocuklari ve gencleri katilmaya hazirlamak ¢ok miktarda ayrintili ve zaman alici calisma
gerektirebileceginden

(se¢im kriterlerinin tanimlanmasi ve uygulanmasi, refakatgilerin gérev dagihmi, bilgilendirme ve
uygun onaylarin alinmasi, bazi durumlarda seyahat icin ViZE alinmasi ve uygun seyahat ilaclarinin
alinmasi, briefing ve hazirlhk gibi) etkinliginizi mimkin olan en kisa siurede planlamaya
baslamaniz gerektigini hatirlamakta fayda vardir.
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TANIMLAR VE KISALTMALAR

K2
*

Cocuk: UNCRC ile uyumlu olarak, Cocuk ve Yetiskin Guivenligi Politikasi ve stratejisinin
amaclari dogrultusunda, Cocuk 18 yasin altindaki herhangi bir kisi olarak tanimlanir (UNCRC
Madde 1).

Gencglik / Geng Kisi/insanlar - BM tanimlarina uygun olarak, Plan International 'gencg kisi' veya
'genclik’ kavramlarindan 15 ila 24 yas arasindaki bireyleri anlamaktadir.

Cocuk koruma/cocuk ve yetiskin giivenligi, Plan International''n Cocuk ve Genclerin
Guvenligi Politikasi, Evet Deyin! belgesine dayanir. Cocuklari ve Gengleri Guvende
Tutmak ve politika ile ilgili diger tUm belgeler, Plan International'in cocuklari ve gencleri
korumak icin Ustlendigi sorumluluklar ve dnleyici ve duyarli énlemler olarak tanimlanir ve
hicbir cocugun veya gencin bizimle olan iligkileri, Plan International Personeli, Baglantih
Galisanlar ve Ziyaretcileri ile temaslari ve/veya projelerimiz ve programlarimiz dahil olmak
Uzere herhangi bir Plan International faaliyetine katihmlari sonucunda istismara maruz
kalmamasini saglar. Buna ek olarak, bir ¢cocugun veya gencin refahi ile ilgili endiseler
oldugunda veya bir cocuk veya genc istismara maruz kaldiginda, bunu ele almak icin 6nlemler
alinmasini; endiselerin uygun sekilde ve ilgili kiiresel ve yerel prosedurlere uygun olarak rapor
edilmesini ve yanitlanmasini ve kurumsal ¢cocuk ve yetiskin guivenligi/cocuk koruma alaninda
surekli 6grenme ve gelismeyi saglamak icin olaylarin analiz edilmesini saglama
sorumlulugumuzu da igerir.

Risk, Plan International'in hedeflerine ulasma kabiliyetini etkileyecek bir olay veya eylemin
gerceklesme olasiligidir. (Plan International'in Kiiresel Risk Yonetimi Biriminden alinan tanim).
Cocuk ve Yetiskin Giivenligi / Cocuk ve Yetiskin Giivenligi Politikasi Riskleri - Plan
International'in Cocuk ve Yetiskin Guvenligi Politikasi kapsaminda ¢ocuklara veya genclere
'zarar vermeme' taahhidini yerine getirememe riskini ifade eder. Yani, bir cocuk veya
gencin Plan International ile olan iliskisi sonucunda, Personel, Baglantili Calisanlar ve
Ziyaretcilerle temaslari ve/veya Plan faaliyetlerine katilimlari veya Plan faaliyetlerinin onlar
Uzerindeki etkisi ve/veya cocuk ve yetiskin glivenligi kaygilarini uygun sekilde bildirmememiz
ve bunlara yanit vermememiz nedeniyle istismara ugramasi veya baska bir sekilde zarar
gérmesi riski.

Risk Degerlendirmesi, genel risk tanimlama, analiz ve degerlendirme surecini ifade eder.
Risk Yénetimi - - riske verdigimiz yaniti ydnlendirmek ve kontrol etmek icin koordine edilmis
bir dizi faaliyettir. Etkili kurumsal yonetisimin ayrilmaz bir bilesenidir ve destekleyici bir kltdr,

acik¢ca tanimlanmis roller ve sorumluluklar ile saglam ancak basit bir sture¢ olusturmaya
odaklanmayi gerektirir. (Plan International'in Ktiresel Risk Yonetimi Biriminden alinan tanim).

Bas Harflerden Olusan Kisaltmalar

UuD Ulke Direktori

uo Ulke Ofisi

MDK Mesleki Davranis Kurallar

CGGP Cocuk ve Genglerin Guvenligi Politikasi
UM Uluslararasi Merkez

ub Ulusal Direktor
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UK Ulusal Kurum

BD Bolge Direktoru

BO Bolge Ofisi
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